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Dispozitii generale

Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de Tnvatamant preuniversitar Scoala
Gimnaziald ,Dr. Luca” Braila, denumit in continuare Regulament, reglementeaza organizarea
si functionarea scolii, In conformitate cu prevederile legale n vigoare.

Scoala se organizeaza si functioneaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, ale
prezentului regulament si ale Regulamentului Intern.

Proiectul regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant se elaboreaza
de catre un colectiv de lucru, coordonat de un cadru didactic. Din colectivul de lucru, numit
prin hotararea consiliului de administratie, fac parte si reprezentanti ai parintilor si ai
elevilor, desemnati de catre Consiliul reprezentativ al parintilor, respectiv Consiliul elevilor.
Proiectul regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant se supune,
spre dezbatere, in consiliul reprezentativ al parintilor/asociatiei parintilor, in consiliul scolar
al elevilor si in consiliul profesoral, la care participa cu drept de vot si personalul didactic
auxiliar si nedidactic.

Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant, precum si modificarile
ulterioare ale acestuia, se aproba, prin hotarare, de catre consiliul de administratie.

Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare al unitatii de iTnvatamant se
inregistreaza la secretariatul unitatii. Pentru aducerea la cunostinta personalului unitatii de
invatamant, a parintilor si a elevilor, regulamentul de organizare si functionare al unitatii de
fnvatamant se afiseaza pe site-ul scolii si este prezentat elevilor in cadrul orelor de dirigentie.
Personalul unitatii de invatamant, parintii, tutorii sau sustinatorii legali isi vor asuma prin
semnatura, faptul ca au fost informati referitor la prevederile regulamentului de organizare
si functionare al unitatii de invatamant.

Respectarea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant este
obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de
fnvatamant constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant poate fi revizuit anual, in
termen de cel mult 30 de zile de la inceputul fiecarui an scolar. Propunerile pentru revizuirea
regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant se depun in scris si se
inregistreaza la secretariatul unitatii de invatamant, de catre organismele care au
avizat/aprobat regulamentul in vigoare si vor fi supuse procedurilor de avizare si aprobare
prevadzute in prezentul Regulament.

Prezentare

Scurt istoric

Scoala Gimnaziala ,,Dr. Luca” a fost infiintata in anul 2008 si s-a mutat Tn spatiul actual din
Str. Polona, Nr.22 in anul 2017. Scoala este condusa de un Consiliu de administratie si face
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parte din Sistemul scolilor Bisericii Adventiste de Ziua a Saptea din intreaga lume. Scoala
Gimnaziala ,Dr. Luca” ofera cursuri pentru nivel prescolar, primar si gimnazial, pentru elevii
adventisti de ziua a saptea, precum si pentru toti cei care doresc sa profite de avantajul
educatiei intr-un mediu crestin.

Fiind o institutie ce apartine Bisericii Adventiste de Ziua a Saptea, accentul se pune pe
dezvoltarea unui caracter crestin si a unei vieti folositoare pentru cei din jur si pentru
comunitate. Programul scolii este indreptat spre dezvoltarea armonioasa a facultatilor
mentale, fizice, sociale si spirituale.

Scoala Gimnaziala ,,Dr. Luca” Brdila se organizeaza si functioneaza pe baza principiilor
stabilite in conformitate cu prevederile Legii invitdmantului Preuniversitar nr. 198/2023, ale
Regulamentului de Organizare si Functionare a Unit&tilor de Tnvatamant Preuniversitar
(ROFUIP) aprobat prin OME 4.430/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, ale
Metodologiei cadru de functionare a C.A. aprobat prin OM 5154/2021.

Conducerea scolii isi fundamenteaza deciziile pe dialog si consultare, promovand
participarea parintilor la viata scolii, respectand dreptul la opinie al elevului si asigurand
transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o comunicare periodica, adecvata a acestora,
in conformitate cu Legii Invatdmantului Preuniversitar nr. 198/2023.

Scoala Gimnaziala “Dr. Luca” este o institutie crestina, in care elevii vor fi respectati, tratati
egal, fara a se face deosebiri de religie, rasa, sex sau pozitie social3, fiecare avand sanse
egale de reusita. Crearea unui cadru placut, armonios, ca o familie extinsa, in care sa se
simta bine copiii, parintii si angajatii reprezinta o prioritate a scolii. Prin toate programele si
activitatile pe care le desfasuram, 1i ajutam pe elevi sa dezvolte credinta in Dumnezeu si
respectul pentru om, in spiritul respectarii drepturilor si libertatii de constiinta a fiecaruia.
Pentru noi, calitatea procesului educativ este foarte importanta, iar pentru a o realiza
angajatii poseda competente profesionale, dar si integritate morala.

Viziune

Scoala Gimnaziala “Dr. Luca” doreste ca prin activitatile desfasurate sa ajute la restaurarea
chipului lui Dumnezeu in om, oferind studentilor posibilitatea de a-L cunoaste pe Hristos, de
a-si dezvolta intregul potential si de a-si cultiva dragostea pentru invatare. Daruieste! Educa!
Inspira!

Filozofie

Filozofia scolii noastre se pliaza pe filosofia educatie adventiste din intreaga lume. Ea
incurajeaza elevul spre dezvoltarea unei relatii cu Creatorul, cu societatea si cu sine.

Programul educational oferit de Scoala Gimnaziala , Dr. Luca” se bazeaza pe anumite
principii.
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n primul rdnd, Dumnezeu este recunoscut ca fiind Creatorul, Sustindtorul si
Rascumparatorul pamantului si al intregului univers si este sursa intregii vieti, cunostinte, a
intelepciunii si adevarului.

n al doilea rand, Dumnezeu nu poate fi cunoscut doar prin ratiune omeneascs, ci El s-a
descoperit pe Sine prin revelatie divina. Sfanta Scriptura contine o revelatie speciala a
vointei divine si astfel constituie principiul calauzitor in filosofia educationala a scolii.

intelegerea biblics a originii, naturii si destinului omului d3 o formd speciald programului
educational oferit de scoald. Conform Scripturii, omul a fost creat cu puterea de a alege. Este
important, prin urmare, ca tinerii sa fie constientizati de aceasta calitate, dar, mai important,
sa fie educati cum sa exercite cu intelepciune puterea de alegere.

Scoala Gimnaziala ,,Dr. Luca” ofera dintr-o perspectiva crestind, o pregdtire academica de
calitate, care va permite elevilor sai sa treaca examenele nationale.

Valorile scolii

Responsabilitatea. Ne asumam consecintele deciziilor proprii. Manifestam dispozitia de a
efectua un lucru oricat de simplu si neinsemnat cu aceeasi atentie pe care o manifestam fata
de sarcinile majore.

Dragostea. Alegem sa fim buni si sa-i iubim pe cei din jur, indiferent de statutul si
posibilitatile lor, astfel incat lumea sa fie mai buna.

Credinta. Nu numai convingerea cu privire la existenta lui Dumnezeu, ci si relevarea acestei
credinte prin comportament. Intelegem viata prin prisma divinititii, ceea ce ne ofera
siguranta si confort, indiferent de factorii exteriori.

Excelenta. Ne raportam la maximum de posibilitati in functie de momentul la care ne aflam,
perseverdnd in obtinerea perfectiunii in scopul urmdrit.

Gdndirea criticd. Avem capacitatea de a analiza si evalua informatiile primite verbal si
afirmatiile sau textele scrise, pentru a intelege sensul acestora si relatiile de cauzalitate
dintre fenomene. Reflexia si jucarea faptelor ne ajuta in progresul educational.

Respectul fata de Creator este valoarea care ne constrange sa respectam natura creata de
Acesta.

Sdndtatea. Este darul cel mai pretios pe care il avem si suntem constienti de datoria pe care
o avem in a o pastra printr-o alimentatie corecta, miscare fizica, odihna si optimism,
respingand toate substantele care produc dependenta.

Motto: Daruieste! Educa! Inspira!
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Managementul unitatii de invatamant

Structura si organele de conducere

Unitatea de invatamant formata din cele 3 niveluri (prescolar, primar si gimnazial) este
condusa de catre un manager, numit de catre fondatorul acesteia, Asociatia ,,Sanatate si
Educatie si de catre Conferinta Muntenia a Bisericii Adventiste de Ziua a Saptea. Managerul
este angajat al Conferintei Muntenia, cu statut de voluntar in unitatea de invatamant. Alaturi
de acesta, lucreaza un director educational aprobat de ISJ Braila. Directorul educational
trebuie sa indeplineasca cerintele legale pentru ocuparea functiei de director, astfel incat
decizia de numire sa fie avizata de ISJ Braila.

Consiliul director (CD) este organul de decizie in domeniul organizatoric constituit in baza
metodologiei specifice. El este numit de fondatorul scolii — Asociatia ,,Sanatate si Educatie”,
care se subordoneaza Conferintei Muntenia si decide politica de dezvoltare a scolii,
investitiile si parteneriatele, bugetul pe an fiscal si contractul de scolarizare; CD deleaga
persoanele cu drept de semnatura in banca si valideaza hotararile luate in Consiliul
Administrativ. CD se intruneste in mod normal de doua ori pe an cu ocazia bugetului si
respectiv a bilantului si in mod exceptional daca situatia se impune. CD este compus din
reprezentati ai Comitetului Conferintei Muntenia, Managerul, Directorul scolii, reprezentanti
ai bisericilor adventiste locale si sponsori.

Consiliul de administratie (CA) este organul de decizie in domeniul administrativ; el este
subordonat Consiliului Director si este format din 7 persoane cu drept de vot. in CA este
inclus un reprezentant al fondatorului. CA hotaraste pe parcursul anului scolar angajarile si
demiterile de personal conform prevederilor Codului Muncii, aprobarea cheltuielilor,
sanctiunile si primele pentru personalul angajat; CA decide responsabilii comisiilor de lucru
ale scolii si aloca spatiile de invatamant si recreere. CA se intruneste o data pe luna, pe baza
unei tematici, precum si ori de cate ori este nevoie. CA respecta atributiile prevazute de
ROFUIP.

Managerul este presedintele Consiliului de administratie. Directorul educativ este
presedintele Consililui Profesoral. Atributiile acestora sunt prevazute in fisele de post si
contractele de management. Programul de audiente al directorului educational se afiseaza la
inceput de an scolar.

Personalul unitatii de invatamant

n unitatea de invatdmmint, personalul este format din personal didactic, care poate fi
didactic de conducere, didactic de predare, didactic auxiliar si personal nedidactic.

Personalul didactic si auxiliar are drepturile si obligatiile prevazute de legislatia in vigoare:
Legii Invatdmantului Preuniversitar nr. 198/2023 si OMENCS 5079/2016. Activitatea este
reglementata de contractele individuale de munca si de fisa postului. Personalul este evaluat
pe an scolar in baza fisei de evaluare elaborata de Ministerul de resort.
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Personalul nedidactic isi desfasoara activitatea in baza prevederilor Legii nr. 53/2003 - Codul
Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si contractului individual de
munca impreuna cu fisa postului. Evaluarea personalului nedidactic se face pe an
calendaristic, in baza unei fise elaborata la nivelul unitatii de invatamant.

Organisme functionale si responsabilitati ale cadrelor didactice

Consiliul profesoral (CP) este organul de decizie Tn domeniul instructiv - educativ si este
format din totalitatea cadrelor didactice; la sedintele CP participa si personalul didactic
auxiliar atunci cand se discuta probleme referitoare la activitatea acestuia; CP indeplineste
atributiile prevazute de ROFUIP. CP se intruneste de 2 ori pe semestru sau ori de cate ori
este necesar la solicitarea directorului, sau a CA, sau a 2/3 din numarul membrilor
comitetului de parinti, sau a 2/3 din numarul membirilor sai. Data CP se anunta cu 2
saptamani inainte prin convocarea scrisa a tuturor cadrelor didactice.

Consiliul clasei (CC) Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic care
preda la clasa respectiva, din cel putin un parinte delegat al comitetului de parinti al clasei,
pentru toate clasele, cu exceptia celor din invatamantul primar, din reprezentantul elevilor
clasei respective. Presedintele consiliului clasei este invatatorul/institutorul/profesorul
pentru invatamantul primar, respectiv profesorul diriginte, in cazul invatamantului gimnazial,
liceal. Consiliul clasei se intruneste cel putin o data pe semestru. El se poate intalni ori de
cate ori situatia o impune, la solicitarea invatatorului/ institutorului/ profesorului pentru
Tnvatamantul primar, respectiv a profesorului diriginte, a reprezentantilor parintilor si ai
elevilor. CC respecta obiectivele si atributiile prevazute in ROFUIP.

Catedrele/comisiile metodice - in cadrul unititii de invatdmant, catedrele/comisiile
metodice se constituie din minimum trei membri, pe discipline de studiu, pe discipline
inrudite sau pe arii curriculare. Sedintele catedrei/comisiei metodice se tin lunar sau de cate
ori directorul ori membrii catedrei/comisiei metodice considera ca este necesar. Atributiile
catedrelor/comisiilor metodice respecta ROFUIP.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare - este, de
reguld, un cadru didactic titular, ales de consiliul profesoral si aprobat de catre Consiliul de
Administratie si are responsabilitatile precizate de ROFUIP.

Profesorul diriginte - Coordonarea activitatii claselor de elevi se realizeaza prin profesorii
diriginti. Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute intr-o anexa la fisa postului
cadrului didactic investit cu aceasta responsabilitate, desfasurand activitati de suport
educational, consiliere si orientare profesionala pentru elevii clasei pe care o coordoneaza.
Pentru a se asigura o comunicare constanta, prompta si eficienta cu parintii, dirigintele
realizeaza activitati de suport educational si consiliere pentru parinti, tutori sau sustinatorii
legali. Atributiile profesorului diriginte sunt stipulate in ROFUIP.
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Capelanul si ingrijirea pastorala

Scoala Gimnazialad ,,Dr. Luca” va pune la dispozitie un Capelan/consilier pentru a sustine
bunastarea spirituala a elevilor din scoala. Capelaniul/consilierul este disponibil doar pe baza
de programare.

Capelanii sunt disponibili atunci cand elevii sau parintii acestora manifesta nevoia de sprijin
si incurajare 1n situatii de criza. Pentru aceasta, parintii pot adresa o solicitare la Secretariat.

Tnscrieri si informatii financiare

Gradinita

Tnainte de inceperea inscrierilor, in luna martie, parintii sunt invitati iTmpreun3 cu copilul la
un interviu. Dupa interviu, copilul va participa la cursuri pentru o perioada de proba,
cuprinsa intre 3-5 zile, educatoarea comunicand conducerii evaluarea si observatiile legate
de copil in aceastd perioada. In cazul in care copilul este admis, se trece la etapa efectivd de
inscriere prin depunerea la secretariat a actelor necesare la dosarul personal al
prescolarului. Au prioritate copiii care au frati/surori care frecventeaza deja unitatea de
invatamant.

n unitatea noastra, copiii vor putea fi inscrisi la gradinitd dupa implinirea varstei de 3 ani.

Actele necesare:

e Fisa de inscriere — se ridica de la secretariatul scolii;

e Contract educational (dublu exemplar) — se ridica de la secretariatul scolii;

e Prima rata din taxa educationala a anului scolar urmator;

e Copie dupa cartile de identitate a ambilor parinti;

o Copie dupa certificatul de nastere al copilului;

e Fisa medicala cu vaccinarile la zi.
Dosarul cu acte si taxa platita nu se restituie in cazul in care familia renunta la locul pe care
s-a inscris.

Pasii procesului de admitere pentru clasele pregatitoare, I-VIll:

*  Familiarizarea cu oferta educationala a scolii (site, vizitarea scolii, intalnirea parintilor
cu directorii)

* Depunerea documentelor solicitate pentru interviu (ex. adeverinta situatie scolara
sau alte documente)

* Interviu cu parintii si elevul + evaluare*

* Perioada de proba in cadrul scolii de 3-5 zile (daca este cazul, la recomandarea
comisiei de inscriere)

* Achitarea taxei primei rate din taxa educationala a anului scolar urmator

*  Completarea formularului de inscriere / Semnarea contractului de scolarizare /
depunerea dosarului de inscriere

9| Scoala Dr. Luca



Dosarul cu acte si taxa platita nu se restituie in cazul in care familia renunta la locul pe care
s-a inscris.

*Evaluare:
- Cl Pregatitoare — Cl 4 — romand, matematica (orala si scrisd)
- Cl 5—cl 8 —romana, matematica (orala si scrisd), cultura generala (orala)

Clasa pregatitoare
nscrierile in clasa pregétitoare se efectueaza in perioada stabilitd de Ministerul Educatiei.
Tnainte de inscriere, are loc un interviu cu copiii si parintii.

Interviul va avea loc dupa publicarea metodologiei specifice, la sediul scolii. Cu aceasta
ocazie se va completa fisa tip cu datele personale ale copilului si familiei.

n planul de scolarizare, Scoala Gimnaziald ,Dr. Luca” are 1 clasd, insumand 20 locuri. Au
prioritate:

— prescolarii care provin din gradinita noastra;

— prescolarii care provin din gradinitele partenere;

Actele necesare pentru dosarul de inscriere sunt:
e Fisa tip cu datele personale ale copilului —se ridica de la secretariatul scolii cu ocazia
interviului;
e Contract educational (dublu exemplar) — se ridica de la secretariatul scolii;
e Prima rata a taxei educationale din anul scolar urmator;
e Copie dupa cartile de identitate a ambilor parinti;
o Copie dupa certificatul de nastere al copilului;
e Fisa medicald cu vaccinarile la zi;
I Dosarul cu acte si taxa de Tnscriere nu se restituie in cazul in care familia renunta la locul pe

care s-a inscris.
After-school

nscrierile pentru after-school se fac in perioada 1-15 septembrie, la sediul scolii. Locul va fi
asigurat dupa depunerea dosarul de inscriere, ce va cuprinde urmatoarele documente:

e Fisa cu datele personale ale copilului, in care se vor specifica optiunile (masa,
transport, cluburi etc.)— se ridica de la secretariatul scolii;

e Contract educational (dublu exemplar) — se ridica de la secretariatul scolii;

e Copie dupa cartile de identitate ale ambilor parinti;

e Copie dupa certificatul de nastere al copilului;

e Prima rata a taxei;

I Dosarul cu acte si taxa de inscriere nu se restituie in cazul in care familia renunta la

locul pe care s-a inscris.
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Scoala de vara
Tnscrierile pentru activitatile scolii de vara se fac in perioada 1-31 mai, la sediul scolii. Cu
aceastd ocazie se va completa dosarul de inscriere, ce va cuprinde urmatoarele documente:

e Fisa cu datele personale ale copilului — se ridica de la secretariatul scolii;

e Contract educational (dublu exemplar) — se ridica de la secretariatul scolii;
e Copie dupa cartile de identitate ale ambilor parinti;

e Copie dupa certificatul de nastere al copilului;

e Taxa pentru prima luna de vacanta.

I Dosarul cu acte si taxa de inscriere nu se restituie in cazul in care familia renunta la locul pe
care s-a inscris.

Transferuri

Transferurile pentru clasele Pregatitoare — a Vlll-a se fac in limita locurilor disponibile, in
toate vacantele scolare.

Elevii care doresc sa se transfere in scoala noastra trebuie sd nu aibd nota scdzutd la purtare.
Daca in urma unui interviu cu conducerea scolii elevul este considerat admis, urmeaza
procedura de transfer: parintele primeste un tipizat numit “acord de transfer” pe care 1l
completeaza si este semnat de secretar si director; merge cu tipizatul la scoala in care a
invatat elevul pentru a obtine avizul de transfer pe acelasi tipizat; cu tipizatul semnat de
ambele scoli, se intoarce la Scoala Gimnaziala ,,Dr. Luca” si de aici primeste adresa prin care
este solicitata adeverinta matricola si fisa medicald; cu aceasta adresa se prezinta la scoala
de provenienta si de aici obtine actele elevului pe care le depune la secretariatul Scolii

”a
|

Gimnaziale ,,Dr. Luca” impreuna cu urmatoarele acte:

e Fisa de inscriere — se ridica de la secretariatul scolii

e Contract educational (dublu exemplar) — se ridica de la secretariatul scolii
e Taxa educationala achitata pentru o luna

e Copie dupa cartile de identitate a ambilor parinti

o Copie dupa certificatul de nastere al copilului

e Fisa medicala cu vaccinarile la zi

Cand un parinte/ tutore decide sa retraga un elev de la scoala noastra, trebuie sa notifice oficial, in
scris, directiunea cu cel putin o luna inaintea ultimei zile de prezenta la cursuri.

De asemenea, in vederea finalizarii procedurilor de transfer, parintele va trebui sa completeze un
formular de retragere pentru fiecare copil transferat, care va fi semnat de:

1. Invatator/diriginte

2. Biblioteca

3. Departamentul de muzica
4. Departamentul financiar

Toate cartile imprumutate de la Biblioteca, toate instrumente muzicale aflate in proprietatea scolii
trebuie sa fie returnate inainte ca elevii sa se retraga. Acolo unde este cazul, taxa de inscriere va fi

11| Scoala Dr. Luca



apoi returnata in urma unei cereri la contabilitate.

Echivalari studii
in conformitate cu Regulamentul de organizare si functionare a Centrului National de
Recunoastere si Echivalare a Diplomelor si potrivit cu Ordinul M.E.C.S. nr. 5268/2015, elevii
care vin din alte tari si doresc sa se inscrie la Scoala Gimnaziala ,,Dr. Luca” trebuie sa depuna
la scoala un dosar ce contine urmatoarele documente:
e Cerere tip pentru echivalarea studiilor;
e Acordul unitatii noastre de invatamant pe o cerere tip pe care o primeste de la
secretariat;
e Foaie matricold pentru clasele din Romania in original original (daca este cazul);
¢ Foile matricole eliberate de o unitate de invatamant din strainatate sau de
organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara pe teritoriul
Romaniei activitati de Tnvatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta
tard, din care sa rezulte disciplinele studiate si calificativele/notele obtinute — copii si
traduceri autorizate;
e Certificat de nastere/pasaport — copie;
e Actele de identitate al parintilor — copie.
Acest dosar se depune de catre scoala la Inspectorat, dupa ce elevul/elevii au fost testati
pentru un anumit nivel si s-a stabilit impreuna cu parintii clasa din care va face parte. Adresa
de echivalare se elibereaza in 30 de zile. Elevii pot audia cursurile, in clasa solicitata, fara a fi
inscrisi Tn catalog, pana la primirea adresei de echivalare.

Informatii financiare
Scopul conducerii scolii prin Consiliului de administratie este de a pastra taxele pentru anul
scolar la nivelul minim care sa permita o functionare si o educatie de calitate.

Scoala Gimnaziala ,,Dr. Luca” este intretinuta din trei surse principale de finantare:
1. Taxele de scolarizare

2. Granturile acordate de stat

3. Sponsorizari diverse

Reduceri:

Pentru familiile care au mai multi copii in scoala, taxa de scolarizare se plateste integral
pentru primul copil, iar pentru urmatorii se acorda o reducere de 50%. Copiii angajatilor
scolii nu platesc taxa de scolarizare. Se aplica o singura reducere la taxa de scolarizare, in caz
de indeplinire a mai multor conditii de reducere.
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Taxe optionale

Pentru o educatie de calitate, elevii sunt invitati sa participe la un numar de programe
optionale. Aceste taxe suplimentare trebuie platite inainte de program / eveniment.

Costurile pentru excursii nu sunt incluse in taxa scolara. Ele vor fi achitate separat in
numerar.

Va incurajam, pe cat posibil, sa folositi ca modalitate de plata transferul bancar. Daca, totusi,
acest lucru nu este posibil, numerarul se va incasa la casieria scolii, in intervalul orar afisat.

Penalizarile pentru intarzierea platilor sunt stabilite Tn contractul educational.
Detalii pentru transferul bancar:

e Cod IBAN: RO88 BRDE 090SV 472 1080 0900

e Beneficiar: Scoala Gimnaziala ,,Dr. Luca”

e taxa [luna] [nume elev]

Regasiti in tabelul de mai jos anumite categorii de costuri incluse n taxa:

Cl. pregatitoare Cl.1-4 Cl. 5-8
v v v v

Taxa educationala

Rechizite*

Excursii

Vestiar v

Manuale - v v v

Auxiliare

Optional Lb.
engleza

Transport

*Va rugam consultati lista disponibila la secretariat pentru fiecare clasa!

Prescolarii inscrisi pentru prima data in gradinita trebuie sa indeplineasca cerintele
prevazute in contractul de scolarizare privind comportamentul si nivelul intelectual estimat.
n scopul unei colaborari reusite, este necesara cunoasterea educatoarei de citre copil si
parinti Tnainte de inscrierea copilului.
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Prescolarii nou veniti in gradinita pe parcursul anului scolar, vor petrece o perioada de
maxim o saptamana pentru acomodare, dupa care se intocmeste contractul de scolarizare.

Asteptari:

Criteriile de admitere in gradinita privesc igiena personala si capacitatea de a se hrani,
prevazute in contractul de scolarizare. Nu vor fi respinsi copiii care manifesta un
comportament hiperactiv, sau lipsa de educatie specifica varstei, pana ce nu s-au incercat
toate metodele de a-i integra in grupa si la activitati. Pe parcursul anului scolar se vor realiza
evaluari partiale pentru copii, care vor fi comunicate parintilor cu ocazia sedintelor.

Au prioritate la inscrierea in gradinita copiii care au deja frati/surori inscrisi la clase/grupe
mai mari. incepand cu al doilea copil, parintii beneficiazd de reducere la taxa de scolarizare
de 50%. Alte prevederi specifice sunt cuprinse in contractul de scolarizare.

Ca urmare a preocuparii noastre pentru siguranta copiilor, acestia merg la toaleta insotiti de
persoanele special angajate in scopul supravegherii copiilor. Educatoarea se ocupa de
procesul didactic si dezvoltarea relatiilor, avand program de lucru cu copiii de la orele 8:00
la 12:30.

Orice copil inscris Tn gradinita poate opta pentru cluburi extrascolare contra cost adecvate
varstei lui: picturd, limba engleza, inot, pian etc. Deoarece aceste cluburi sunt organizate cu
personal specializat, iar locurile sunt mai putine decat numarul de copii, ordinea participarii
la aceste cluburi este data de ordinea inscrierii confirmata de plata corespunzatoare
clubului. Perioadele de desfasurare sunt anuntate dupa inceperea anului scolar.

Nu exista uniforma pentru prescolarii din Gradinita ,,Dr. Luca”. Se vor evita imbracarea
extravaganta a prescolarilor, coafuri excentrice si bijuteriile.

Copiii trebuie sa aduca la gradinita un schimb de haine pentru cazuri de murdarire
accidentala. Pentru fiecare zi, trebuie sa aiba sticla cu apa, papuci de interior, saculet pentru
Tncaltaminte. Copiii care raman pentru toata ziua trebuie sa aduca pijama.

Serbarea zilelor de nastere ale prescolarilor in cadrul gradinitei se va face respectand
normele de alimentatie, distractie si expunere la risc ale copiilor de varsta prescolara. Nu se
vor invita clovni si nici nu se vor aduce alimente cu carne in incinta gradinitei. Dulciurile si
sucurile aduse n gradinita cu aceste ocazii trebuie sa fie sanatoase, permise de Legea
alimentatiei nr. 123/2008 si Ord. MSP nr. 1563/2008; se va depune la gradinita bonul de
cumparare, pentru a avea dovada fata de autoritati, in caz de control.

Absentarea de la cursurile gradinitei pentru o perioada de timp, nu implica scutirea de la
taxa de scolarizare, deoarece personalul este platit din taxele de scolarizare.

Parintii trebuie sa fie constienti ca inscrierea in gradinita implica prezenta la cursuri si
serviciile pentru care au optat asa incat rezultatele estimate pentru prescolar sa devina
realitate.

Masuri:
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Nu sunt primiti la programul gradinitei copiii care prezinta semne de boli transmisibile: febra,
tuse, dureri, ochi injectati, eruptii de piele, rosu in gat etc. Parintii au drept legal la concediu
medical si sunt datori sa se ocupe de copil pe perioada convalescentei, pentru a nu pune in
pericol copiii sanatosi din gradinita.

n cazul in care péarintii refuza sa isi asume aceastd indatorire si prin diverse mijloace trimit
copilul in gradinita, acesta va fi pus Tn carantinad pana la sosirea parintilor convocati telefonic.
Daca situatia se repetd, acestia vor fi notificati Tn scris pentru costuri suplimentare datorate
supravegherii individuale a copilului si Tn final nu se va reinnoi contractul de scolarizare
pentru anul urmator.

Tn situatia in care prescolarul nu rdspunde la niciun fel de stimuli din partea educatoarei si a
celuilalt personal specializat pe diverse servicii, nereusind sa se integreze in grupa la
activitatile de invatare, recreere, tranzitie etc., se va recomanda pentru anul scolar urmator
inscrierea intr-o alta gradinita, care poate asigura raspuns la nevoile copilului.

Comunicarea cu parintii este considerata esentiala in educatia copiilor pe toate planurile
sale. Parintii copilului trebuie sa se prezinte la sedintele cu parintii, sau atunci cand sunt
solicitati telefonic, pentru consiliere. In lipsa comunic&rii minimum admise, nu se va reinnoi
contractul de scolarizare.

Informatii academice

Structura anului scolar 2023-2024, conform O.M. 3.800/ 2023:

Elevii incep scoala luni, 11 septembrie 2023, iar anul scolar se incheie la data de 21 iunie
2024. Anul scolar 2023-2024 este structurat in 5 module pe o perioada de 36 de saptamani:

Modulul I - Cursuri: de luni, 11 septembrie 2023, pana vineri, 27 octombrie 2023;

Modulul Il - Cursuri (2): de luni, 6 noiembrie 2023, pana vineri, 22 decembrie 2023;

Modulul Il - Cursuri (3): de luni, 8 ianuarie 2024, pana vineri, 16 februarie 2024, conform
deciziei IS) Braila;

Modulul IV - Cursuri (4): de luni, 26 februarie 2024, pana joi, 26 aprilie 2024;

Modulul V - Cursuri (5): de miercuri, 8 mai 2024, pana vineri, 21 iunie 2024.

Accesul in scoala

Accesul in scoala pentru elevi se va face pe poarta de pe Str. Polona, Nr. 22, panain
ora 8.00, apoi poarta va fi inchisa.

Accesul pentru prescolari se va realiza pana in ora 8.30, pe poarta din Str. Marasesti.

Parintii copiilor de la ciclul primar si gimnazial nu au acces in curtea scolii decat in
timpul programului cu publicul la Secretariat sau cand au programat o
intalnire cu cadrele didactice.
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Programe de studii

Scoala Gimnaziala ,,Dr. Luca” Braila functioneaza incepand cu anul scolar 2022-2023 ca
scoala — pilot, pentru o perioada de 4 ani, pe baza O. M. nr. 4873/2022. Alaturi de acestea,
scoala dezvolta programe specifice in cadrul CDS sau programe extracurriculare, menite sa
acoperite nevoile de formare a copiilor. in cadrul programelor extracurriculare, scoala
desfasoara in fiecare an un program devotional bazat pe valori. Disciplina “Religie” se
studiaza in unitatea de invatamant dupa programa aprobata de Ministerul de resort pentru
programa adventista.

Se mentine un echilibru intre inovatia educationala si metodele traditionale eficiente de
predare.

Instruirea religioasa

n cadrul Scolii Gimnaziale ,,Dr. Luca” elevii participa la orele de religie si la alte activitati care
au ca scop promovarea si consolidarea valorilor crestine biblice: responsabilitate, intelegere,
respect, toleranta, integritate, libertate, compasiune si grija pentru cei din jur.

Programa este elaborata de Biserica Adventista de Ziua a Saptea din Romania si aprobata de
Ministerul Educatiei Nationale.

Copiii

e Se vor familiariza cu povestirile biblice precum si cu geografia, istoria si cultura
vremurilor respective.

e Vor discuta despre credinta crestina si principiile acesteia

e Vor descoperi ce spune Biblia despre Dumnezeu, despre viata si invataturile lui Isus

e Vor invata sa pretuiasca propria credinta si sa o respecte pe a celor din jur

e Vor fiincurajati sa dezvolte atitudini pozitive (ex. de recunostinta, iertare, speranta)

Orientarea religioasa proprie fiecarei familii va fi respectata.
Programe extrascolare

La nivelul fiecarei clase/grupe se alcatuieste un plan al activitatilor extrascolare prin care
elevii sunt expusi la invatarea nonformala, interactionand cu persoane din afara unitatii de
invatamant. Acest program constituie document in mapa cadrului didactic responsabil al
clasei/grupei.

La toate aceste activitdti prezenta reprezentantilor pdrintilor este obligatorie. Nerespectarea

obligativitatii presupune anumite penalizari, pana la refuzul reinscrierii in anul scolar
urmator.
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Pentru efectuarea activitatilor extrascolare, cadrul didactic al clasei cauta cele mai bune
oferte, in acord cu filozofia si valorile scolii, pe care le prezinta parintilor pentru aprobare.
Aceste activitati pot presupune costuri suplimentare.

Programele extracurriculare

La nivelul unitatii de invatamant se alcatuieste oferta de cursuri si cluburi extracurriculare la
care elevii se inscriu, pe baza unui orar prestabilit. Unitatea colaboreaza cu firme de prestari
servicii educationale si ofera cursuri intr-o gama larga, in acord cu filozofia si valorile
promovate. Exemplu de cursuri si cluburi: pian, vioara, chitara, arte platice, informatica,
lego, sah, inot etc.

Lectiile individuale de muzica sunt sustinute de profesorii de muzica la sediul scolii dupa
cursuri si in orele de scoala. Aranjamentele financiare se fac direct cu profesorii de muzica.
Elevilor le este permisa doar o lectie de jumatate de ora pe saptamana in timpul orelor de
curs daca aleg sa aiba lectii de muzica privata. Ora desfasurarii lectiei trebuie sa fie aprobata
de catre profesorul de la clasa Thainte de finalizarea aranjamentelor. Parintii isi asuma
responsabilitatea pentru orele pierdute. Momentan sunt disponibile ore de pian si vioara.

Elevii cu aptitudini vocale au ocazia de a participa la corul scolii. Repetitiile au loc o data pe
saptamana timp de 45 de minute. Elevii au, de asemenea, ocazia de face parte din grupul de
clopotei sau blockflote al scolii.

n cadrul unititii de invitdmint se elaboreaza in fiecare an planul managerial al activitatilor
educative si extrascolare in care sunt incluse in principal, activitatile la nivel de scoala.

Teme pentru acasa

Valoarea temelor pentru acasda

1. Temele incurajeaza elevii sa isi asume responsabilitatea pentru invatarea lor si ajuta la
dezvoltarea acestora prin stimularea independentei, gestionarea timpului, organizarea si
auto-disciplina.

2. Temele interne ofera parintilor posibilitatea de a se implica si de a-si sprijini copilul in
parcursul educational.

3. Temele ofera oportunitatea de a consolida abilitatile si cunostintele nou dobandite la
orele de curs.

Principii in aplicarea temelor pentru acasd

1. Temele vor fi relevante pentru curriculum si adecvate varstei.

2. Finalizarea temelor trebuie monitorizata si confirmata de catre profesori.

3. Teste de evaluare nu ar trebui sa fie date ca teme.

4. O buna comunicare intre familie si scoala este extrem de importanta pentru ca temele sa
aiba rezultate pozitive.

5. Temele trebuie completate atat cat este posibil fara ajutorul parintilor.

6. Profesorii pot sprijini parintii in dezvoltarea unei rutine pentru rezolvarea temelor.

7. Temele vor avea caracter diferentiat, in functie de particularitatile individuale ale elevilor.
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Proceduri

Temele vor fi oferite de luni pana vineri, cu precizarea ca vineri se vor da teme pentru o
singura zi, nu si pentru sambata si duminica. Temele pot fi, de asemenea, oferite pentru una
sau doua saptamani pentru a permite familiilor o anumita flexibilitate in planificarea
timpului de lucru acasa.

Temele pentru acasa vor consta Tn principal din lectura si matematica. De asemenea, elevilor
li se poate cere sa se pregateasca pentru discursuri si prezentari. Temele pot include, de
asemenea, unele activitati practice.

Procesul de invatare se desfdasoara in clasa.

Diplome si premii
Toti elevii claselor primare primesc la sfarsit de an scolar diploma de absolvire.

n cadrul acesteia, se poate specifica disciplina la care elevul s-a remarcat sau nivelul
majoritar al rezultatelor astfel: exceptionale, foarte bune, bune, satisfacatore.

Elevii claselor V-VIII primesc diplome cu premii conform urmatoarei grile interne a scolii:
v Premiul se acorda cu conditia respectarii mai multor criterii:

° media peste 9,00
. participare la toate proiectele clasei;
° comportament ireprosabil;
v Recompense:
° Aprecieri verbale in fata clasei sau a scolii;

° Diplome pentru actiuni specifice;
° Premii in carti;

) Scrisori de apreciere catre familie;
Evaluare

Evaluarea din timpul anului scolar

Evaluarea este un mijloc continuu de diagnosticare a punctelor forte si a punctelor slabe in
domeniul academic. Evaluarea elevilor se realizeaza conform ROFUIP cu urmatoarele
precizari: fiecare profesor isi alcatuieste propriul catalog in care noteaza permanent elevii,
conform cu progresul acestora. Modalitatile de evaluare se diversifica in functie de
particularitatile claselor, astfel incat sa se poata obtine cea mai buna performanta a elevilor.

La anumite intervale de timp, pe baza observatiilor din catalogul personal, a proiectelor,
lucrérilor sumative etc. Tnaintea fiecdrei vacante, notele se trec in cataloagele letrice, care
sunt documente oficiale.

Evaluarea la finalul anului scolar
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La sfarsitul anului scolar, fiecarui elev i se va acorda un calificativ, pe baza caruia va fi sau nu

”a
|

reinscris Tn Scoala Gimnaziala ,,Dr. Luca” in anul scolar urmator. Aceasta evaluare se va face

tinand cont de urmatorii indicatori:

e nota la purtare

e situatia la Tnvatatura (progres sau regres fata de inceputul anului scolar)

e implicarea familiei in activitatile scolare (comunicarea cu
fnvatatorul/dirigintele/capelanul/directorul, prezenta la sedintele cu parintii,
participarea la cursurile de parenting organizate de scoala

Fiecare invatator/diriginte va propune o lista cu elevii care ar merita un calificativ mai mic
decat FOARTE BINE. Calificativul va fi acordat de o comisie interna, dupa analiza indicatorilor
mentionati si dupa un interviu al fiecarei familii cu invatatorul/ dirigintele/ capelanul/
directorul, pe baza unui grafic si a unei perioade stabilite de scoala.

Mentionam ca va avea loc o evaluare provizorie la sfarsitul semestrului | si cu 2 luni Thainte
de sfarsitul anului scolar, cu scop diagnostic, astfel incat atat parintii, cat si elevul sa ia
masuri pentru Tmbunatatirea situatiei sau sa se orienteze spre o alta unitate scolara.

Biblioteca si facilitati

n Bibliotecd au acces elevii si profesorii numai in prezenta responsabilului bibliotecii, care va
afisa pe usa programul de acces in biblioteca. Elevii si profesorii pot imprumuta si returna
carti in timpul programului, fiind datori sa semneze fisa de imprumut in ambele ocazii.
Perioadele de imprumut sunt de 2 saptamani cu posibilitatea de prelungire la returul cartii.
Este interzisa intrarea in biblioteca pentru un imprumut urgent de carti, in absenta
bibliotecarului.

Pentru cartile restante se vor emite notificari de intarziere. Toate cartile deteriorate sau
pierdute trebuie sa fie platite la costul de inlocuire. Va rugam nu incercati sa reparati singuri
cartile deteriorate, deoarece personalul bibliotecii are materialele potrivite pentru
reconditionrea cartilor.

Biblioteca face parte integranta din programul de predare si invatare la scoala. Scopul sau
este de a spori invatarea elevilor prin furnizarea de resurse pentru lectura, studiu si recreere
si oportunitati de a dezvolta abilitati de informare pe tot parcursul vietii. Fiecare clasa
participd saptadmanal la bibliotec3 pentru a imprumuta carti. impreuna cu aprecierea
literaturii, profesorul-bibliotecar invata abilitati de informare si de cercetare, astfel incat
elevii dezvolta tehnici de invatare independente.

Toti elevii sunt incurajati in mod activ sa imprumute si sa citeasca.

Scoala desfasoara diferite activitati tip concurs sau recreative pentru a incuraja lectura.
Pentru mai multe detalii, consultati flyer-ul dedicat.
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Saptamdna cartilor

Tn cursul lunii februarie, se desfasoara diverse activitti legate de carte, pentru a sdrb&tori
Saptamana cartii. Activitatile includ povestiri, concursuri distractive, precum si parada anuala
a personajelor de carte.

Programul de lecturd "Lecturici"

Elevii din clasele I-IV trebuie sa participe in fiecare an la programul "Lecturici". Elevii care
citesc douazeci de carti (30 de carti pentru cei mai mari) din lista de lectura primesc un
premiu special acordat in cadrul ceremoniei de incheiere a anului scolar.

De asemenea, prescolarii si clasa pregatitoare trebuie incurajati sa participe la acest
program, cu ajutorul parintilor.

Profesorul de limba si literatura romana va supraveghea lectura elevilor de gimnaziu, una
dintre notele de la limba romana fiind obtinuta pentru lectura.

Biblioteca pdrintilor

Parintii sunt bineveniti sa imprumute pana la 4 articole odata dintr-o serie de carti si DVD-uri
speciale pentru parinti si viata de familie. in plus, parintii pot imprumuta orice carte si din
celelalte sectiuni ale bibliotecii. Toti parintii care doresc sa Tmprumute sunt rugati sa
completeze si sa semneze o fisa de inscriere la biblioteca.

Se aplica urmatoarele limite de imprumut:

Orar de functionare Gradinita - 1 carte
Clasele pregatitoare, I siall a - 2 carti

8.00 - 13.00 (luni-marti) Clasele llI-IV - 3 carti
Clasele V-VIII - 4 carti

Cabinetul de consiliere este biroul consilierului scolar. Tn acest cabinet elevii intrd numai
pentru intalniri cu consilierul scolar, daca sunt invitati si au acordul parintilor.

Cabinetul de informatica dispune de regulament specific pentru accesul elevilor si va fi
comunicat acestora la inceput de an scolar.

Cancelaria este spatiul in care cadrele didactice se intalnesc. Elevii nu intrd in cancelarie

decat invitati.

in secretariat intrd persoanele care au nevoie de serviciile personalului aferent. Pentru
incasari, elevii si parintii vor intra numai in timpul programului de incasari. Pentru lucrari de
secretariat, se va intra in timpul programului de secretariat. Se va respecta munca
personalului care lucreaza in aceste birouri si nu va fi deranjat de la lucrarile sale in afara
programului de catre cadre didactice sau elevi. Elevii au acces in secretariat doar in situatii
speciale si cu permisiunea profesorului de serviciu.
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Vestiarul pentru schimbarea hainelor in vederea participarii la ora sport se afl3 la demisolul
institutiei.

Sala de mese este folositd pentru primirea mesei de pranz in sistem catering. Avand in
vedere amplasarea acesteia, nu se va servi masa in sala de mese, ci in silile de clasa. Tn sala
de mese au acces numai elevii de serviciu care preiau cutia cu caserole pentru colegii lor.
Acestia pot fi insotiti de invatatoare sau profesori care i ajuta. Personalul didactic nu va servi
masa in sala de masa, ciin salile de clasa si in cancelarie. Sala de mese se afla in inventarul
administratorului, care raspunde de pastrarea acesteia in conditii de igiena si siguranta
pentru alimente.

Pranzul trebuie sa fie mancat doar in spatiile indicate Tn acest sens. Nu se vor consuma
alimente pe holurile scolii, in biblioteca, in laboratoare de orice fel, zone cu covoare sau pe
terenurile si echipamentele de joaca.

Grupurile sanitare sunt etichetate si vor fi folosite de catre persoanele care corespund
categoriei. Este interzisa intrarea intr-un alt grup sanitar decat cel alocat grupului din care
face parte fiecare persoana. Este interzisa ramanerea in grupul sanitar dupa rezolvarea
necesitatilor. Este interzisa consumarea de alimente in grupul sanitar. Orice defectiune este
anuntatd imediat profesorului de serviciu.

Reguli si proceduri generale

Procedura de acces in scoala

Accesul elevilor in curtea scolii are loc intre orele 73° — 8% sub supravegherea portarului,
care are autoritatea conferita de conducerea scolii sa verifice uniforma, identitatea si
continutul bagajului elevului (in caz c3 existd suspiciuni). In cazul in care accesul se face la
alta ora, elevii trebuie sa ceara accesul sunand la interfon. Elevii care intdrzie la ore trebuie
sd astepte pe hol pauza urmdtoare pentru a putea intra in clasd.

Parintii insotesc elevii pana la intrarea in cladire si i asteapta in curtea scolii. Portarul
permite accesul parintilor in curtea scolii pentru preluarea copiilor cu 10 minute inainte de
incheierea programului copiilor. Portarul anunta Politia de Proximitate in caz de suspectare a
unei situatii periculoase pentru elevi in apropierea scolii.

lesirea din incinta scolii are loc la terminarea programului fiecarei clase, sub supravegherea
portarului. Tn cazul in care un elev solicitd iesirea din scoald inainte de terminarea orelor,
trebuie sa aiba bilet de invoire semnat de diriginte/invatatoare sau profesorul de serviciu,
chiar daca este asteptat de parinte. In felul acesta exista asigurarea ca profesorii stiu de
plecarea acestuia de la ore.

Ramanerea in incinta scolii dupa terminarea programului scolar este permisa numai elevilor
inscrisi la programului after-school sau alte programe extracurriculare aprobate de scoala.
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Elevii care nu sunt inscrisi la acest program, pot ramane maximum 30 de minute in curtea
scolii, dupd terminarea orelor, in asteptarea parintilor sau in alte situatii. In acest timp, elevii
trebuie sa aiba asupra lor ghizdanul si hainele de plecare. Este interzisa depozitarea
ghiozdanelor in holul scolii. Daca parintii nu sosesc la timp, dupa 30 de minute elevii sunt
inclusi in grupa de supraveghere si sunt notati ca prezenti pentru plata serviciului after-
school. Scoala incurajeaza o buna planificare a familiei in aducerea si preluarea copilului,
pentru ca acesta sa nu sufere.

Parintii care sosesc la timp, dar mai raman la discutii in curtea scolii trebuie sa preia copiii si
sa paraseasca incinta In maxim 30 de minute de la terminarea orelor si au obligatia sa-si
supravegheze proprii copii care se joaca.

Precizari privind invoirea de la cursuri

Pentru ca un elev sa plece de la scoala in timpul cursurilor, trebuie sa fie invoit de catre
parinti prin bilet scris, mail sau sms trimis invatatoarei/dirigintelui/lui. Astfel, toate partile
implicate sunt protejate de eventuale neplaceri cauzate de lipsa acordului scris al unei parti.
Pentru invoirea de pe o zi pe alta, parintele trimite mesaj scris catre invatator/diriginte,
urmand ca la revenirea la scoala sa aduca cerere scrisa catre director pentru motivarea
absentelor sau scutire medicala. Actele pe baza carora se face motivarea absentelor vor fi
prezentate in termen de maximum 7 (sapte) zile de la reluarea activitatii elevului si vor fi
pastrate de catre nvatator/diriginte, pe tot parcursul anului scolar. Nerespectarea
termenului prevazut atrage, de regula, declararea absentelor ca nemotivate.

Se acorda invoire pentru 3 zile pe semestru, pe baza de cerere scrisa din partea parintilor,
care ofera argumente pentru motivare. Conform ROFUIP, elevul care acumuleaza 10 absente
nemotivate, va avea un punct scazut la purtare.

Scoala permite doar unuia dintre parinti sau tutore legal pentru a-si invoi copilul / copiii in
orele de scoala. Prietenii de familie sau alte rude nu vor putea sa ia elevul/ii fara
permisiunea scrisa a parintilor/tutorilor!

Daca doriti ca altcineva decat unul dintre parinti sau tutore sa vina pentru a lua copilul in
timpul orelor de scoala, trebuie sa prezentati la Secretariat o solicitare scrisa in care sa fie
mentionata identitatea persoanei care va veni sa ia copilul.

Elevii aflati in afara clasei in timpul orelor, fara permisiune, vor fi disciplinati.

Niciun elev nu are voie sa paraseasca incinta scolii in timpul orelor de curs sau in timpul
mesei de pranz, fara permisiunea directorului. Cererile de iesire trebuie sa vina direct de la
parinti /tutori in forma scrisa.

Proceduri in caz de boala sau accident

Elevii care sunt bolnavi sau care s-au accidentat trebuie sa raporteze imediat profesorului de
la clasa sau profesorului de serviciu.
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Daca este necesar, se va acorda permisiunea de a merge acasa sau personalul va contacta
parintii pentru ca elevul sa fie luat acasa.

n cazul in care a avut loc un accident grav, va fi chematd o ambulanta. Parintii sau persoana
desemnata pentru contactul de urgenta vor fi notificati cat de repede posibil. Toate costurile
medicale sunt responsabilitatea parintilor. Un raport privind incidentele va fi completat de
catre profesorul supraveghetor si inmanat directorului.

Profesorii intocmesc rapoarte scrise despre accidentele in care sunt implicati elevi. In caz de
indoial3, in ceea ce priveste gravitatea situatiei, precum si tratamentul necesar, va fi
contactat parintele sau tutorele. Daca parintele / tutorele nu poate fi contactat, scoala fsi
rezerva dreptul de a transporta copilul cu ambulanta la spital.

Cadrul didactic responsabil al clasei (educatoare/invatatoare/diriginte), in colaborare cu
asistentul medical al scolii pot interzice ramanerea in colectivitate a unui copil, daca starea
de sanatate a acestuia nu o permite. La reintoarcerea in colectivitate, parintii trebuie sa
prezinte un aviz medical.

Paduchi

Politica scolii impune ca paduchii si oudle vii sa fie tratati si indepartati inainte de a i se
permite accesul in scoald. Tn cazul in care se afld p&duchi in p&rul copilului la scoald, parintii
vor fi informati ca este necesara initierea tratamentului pentru ca elevii sa se intoarca la
scoala.

Boli infectioase
Scoala trebuie sa fie informata pentru orice suspiciune de boala infecto-contagioasa.
Medicamente

Daca un copil trebuie sa ia medicamente, parintii trebuie sa completeze un formular de
autorizare pentru medicamente, care este disponibil la Secretariat in format tiparit sau prin
e-mail la cerere. Orice medicamente care trebuie luate la scoala trebuie sa fie in recipientul
original, marcat in mod clar cu numele copilului, denumirea medicamentului, denumirea
medicului si copie dupa reteta, doza necesara si timpul necesar pentru a fi luate.
Medicamentul va fi depozitat in trusa medicala de la secretariat sau, daca este necesar, in
frigiderul din incinta scolii. Secretariatul nu poate oferi elevilor analgezice, pastile pentru
tuse sau alte medicamente pentru durere.

Precizari privind telefoanele si dispozitivele mobile

|II

Toti elevii care poseda telefoane mobile le vor inchide sau trece pe modul “avion” la intrarea
in incinta institutiei si le vor depune in cutia existenta in fiecare clasa. Dupa ce ajung toti
elevii aceasta va fi dusa de ultimul sosit la cancelarie. Pentru protectia telefoanelor, este

obligatoriu ca acestea sa aiba huse si folii de protectie a ecranului.
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Elevii din clasele primare care sunt adusi si preluati de catre parinti si bunici nu vor veni cu
telefonul mobil. Exceptie fac elevii care merg singuri sau in grup pe strada.

Dupa terminarea orelor de curs, elevul care a depozitat cutia o preia de la cancelarie si
imparte colegilor telefoanele. Acestia le deschid in curte, pentru a comunica cu parintii sau
pentru a Impartasi informatii cu colegii.

Elevii care raman la diferite programe extracurriculare, vor folosi telefoanele la plecarea din
scoald, nu la terminarea orelor de curs.

Pentru situatii speciale care necesita comunicarea elevilor cu parintii, acestia vor apela de la
telefonul scolii aflat la secretariat. Pentru cazul in care parintii au de transmis un mesaj
copiilor, acestia vor telefona la secretariat.

Este interzis ca parintii sa sune cadrele didactice in timpul orelor, pentru urgente pot suna la
secretariatul scolii.

Lucruri personale

Elevii care aduc obiecte personale la scoala fac acest lucru pe propriul risc. Scoala Gimnaziala
,Dr. Luca” nu isi asuma nicio responsabilitate pentru orice pierdere sau deteriorare a acestui
echipament. Elevilor de la clasele pregatitoare-IV le este interzis sa aduca jucarii/alte obiecte
la scoala. Este recomandat ca banii sau obiectele de valoare sa fie depuse la Secretariat
pentru pastrare. Scoala nu isi asuma responsabilitatea pentru obiectele personale aduse la
scoala, cu exceptia cazului in care acestea sunt depuse la Secretariat cu acordul

administratiei.

Scoala nu isi asuma responsabilitatea pentru bunurile elevilor furate din geanta. Daca elevii
aleg sa aduca valori cum ar fi telefoanele mobile, scoala nu va accepta raspunderea pentru
furtul sau pierderea lor.

Scoala isi rezerva dreptul de a cauta in geanta unui elev daca se considera ca este in interesul
comunitatii scolare sa faca acest lucru.

Obiecte pierdute

Asigurati-va ca toate obiectele (uniforme, articole de imbracaminte, papetarie, calculatoare,
genti, ghiozdane etc.) sunt denumite si etichetate in mod clar astfel incat acestea sa poata fi
returnate in caz de pierdere.

Articolele de imbracaminte pierdute etc. sunt lasate la Secretariat. Obiectele cu nume sunt
imediat returnate profesorului de la clasa.

Articolele de uniforma fara nume sunt tinute la Secretariat si reintegrate in circuitul pentru
revanzare la sfarsitul fiecarui semestru.

Obiecte personale confiscate

24| Scoala Dr. Luca



Vor fi pstrate timp de 10 zile si pot fi ridicate de citre parinti, personal, la sediul scolii . n
cazul in care obiectul este un obiect ilegal, acesta va fi predat politiei. Toate articolele
nerevendicate pana la incheierea anului scolar vor fi eliminate de catre scoala.

Desi obiectele confiscate vor fi tratate cu toata atentia, Scoala nu-si asuma raspunderea
pentru obiectele confiscate.

Reguli privind alimentatia sanatoasa in incinta scolii

Deoarece alimentatia sanatoasa este un principiu important in educatia copiilor din institutia
noastra, pachetelul pe care 1l vor avea la ei va fi alcatuit din sandvis sau alt preparat
corespunzator nutritional, iar ca desert fructe proaspete sau uscate, seminte, nuci.

Sunt interzise produsele de tip fast-food (hamburgeri, cartofi prajiti etc), preparatele din
carne procesata (salam, parizer), chipsuri, snacks-uri de orice fel, dulciuri concentrate
(bomboane, ciocolata, napolitane, biscuiti dulci cu creme, prajituri s.a.), bauturi racoritoare
carbogazoase, deoarece aceste au un continut ridicat in sare, zahar si grasimi, inadecvat
pentru o nutritie sanatoasa a copiilor.

(Conform Legii 123 din 27 mai 2008 pentru o alimentatie sdntoasa in unititile de invitdmant preuniversitar)
Reguli privind servirea mesei de pranz

in fiecare clasa de nivel primar masa se va servi sub supravegherea invitatoarei. Aceasta va
fi 0o buna ocazie pentru toti elevii de a se deprinde cu munca de asezare si strangere a mesei.

Toti elevii trebuie sa aduca de acasa un prosop de bucatarie pe care sa il puna pe banca
pentru servirea mesei. in sala de clasd va exista permanent pe catedra rol3 cu servetele
pentru orice necesitate.

in fiecare zi, doi elevi pe clas3, dintre cei inscrisi la masd, merg la pauza de pranz in sala de
mese si preiau cutia cu caserole pentru clasa lor. Daca acestia sunt din clasele mici sau daca
sunt multe portii, ei vor fi ajutati de catre invatatoare. O data ajunsi in clasa acestia distribuie
caserolele dupa listele nominale pe care le au cadrele didactice.

Dupa ce mananca impreuna, elevii strang caserolele goale, le pliaza si le depoziteaza in sacul
destinat acestui tip de deseuri, dupa care scot sacul la usa clasei. Acesta va fi preluat dupa ce
incep iar cursurile, pana la pauza urmatoare.

Tn situatia in care un copil absenteazs, dar comandata portie de mancare, parintele are
obligatia de a anunta prin sms educatoarea/invatatoarea/diriginta ce trebuie sa faca cu
caserola de méancare, deoarece o plateste. Daca nu anunta, cadrul didactic va decide
destinatia portiei de mancare.

Norme de protectie in laboratoare/cabinete

Pentru a preveni accidentele in laborator, se vor respecta urmatoarele reguli generale de
tehnica securitatii muncii:
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Intrarea in laborator se face dupa terminarea pauzei.

Nu se incepe lucrul fara acordul profesorului.

Elevii intrati Tn laborator vor ramane tot timpul la masa lor de lucru.

Nu se consuma lichide sau mancare in laborator.

n timpul desfisurarii lucrarilor practice se poartd echipamentul de protectie
reprezentat de halat, ochelari, manusi, dupa caz.

Instrumentele ascutite (bisturie, lame) se vor folosi numai sub supravegherea
profesorului respectand indicatiile acestuia.

Substantele chimice nu se ating cu mana, nu se gusta si nu se miros.

Este strict interzisa folosirea reactivilor din ambalaje fara eticheta.

Se interzice indreptarea eprubetei cu orificiul catre colegi in cazul incalzirii la flacara.
Dupa fiecare experiment cu elemente chimice sau biologice elevii trebuie sa se spele
bine pe maini cu apa si sapun.

Experimentele la care se utilizeaza curent electric, la tensiuni ce pot fi periculoase, vor fi
efectuate numai de catre profesorul de specialitate.

Elevii nu vor atinge prizele dupa ce au fost puse sub tensiune.

La terminarea lucrarii, se va intrerupe curentul electric verificand lipsa de tensiune, iar
toate materialele utilizate se vor aseza la locul lor, asigurand ordinea in laborator.
Orice situatie cu potential de pericol se anunta imediat profesorului.

n cabinetul de informatica elevii intrd dupa profesor si ies inaintea acestuia.
Computerele sunt deschise si inchise conform regulilor.

Elevii nu au voie sa deschida alte pagini de internet decat cele specificate de profesor.
Este strict interzisa schimbarea parolei si a imaginii de pe desktop.

Este interzisa modificarea arhitecturii computerului si intrarea in folderele altor elevi.

Reguli pentru spatiul de joaca

Toate echipamentele sunt proprietatea scolii si sunt puse la dispozitia tuturor copiilor
prezenti in spatiul de joaca.
Este permisa intrarea in spatiul de joaca a copiilor care au nevoie de supraveghere
speciala (dizabilitati fizice, afectiuni psihice, comportament exuberant, ADHD), doar cu
persoanele care ii supravegheaza, acestea fiind direct responsabile de actiunile lor.
Supravegherea copiilor Tn timpul pauzelor este asigurata de catre cadrele didactice de
serviciu, conform graficului semestrial;
Este interzisa supraaglomerarea echipamentelor de joaca, fapt ce ar putea cauza
accidente.
Este interzisa folosirea echipamentelor in conditii climaterice nefavorabile: ploaie, vant
puternic, ceata, gheata, ninsoare.
Echipamentele de joaca si jucariile se vor utiliza conform scopului lor si cu respect
pentru ceilalti parteneri de joaca.
Copiii care se joaca au obligatia de a avea un comportament civilizat care sa nu-i puna in
pericol pe ei sau pe colegii lor
Este interzisa bruscarea altor copii, precum si aruncarea cu pietre, resturi menajere si
metalice.
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Mingea nu va fi folosita pentru a lovi intentionat colegii de joaca.

Urcarea scarilor nu este permisa mai multor persoane simultan.

n zona toboganelor nu se urcd in sens invers sau in picioare, acestea trebuie folosite
doar pentru coborare, cu picioarele nainte si in pozitia sezut, NU pe burta sau pe spate
Un singur copil poate aluneca pe tobogan (NU grup), iar dupa coborare trebuie eliberata
zona de sosire pentru a evita lovirea altei persoane;

Copiii nu trebuie sa se impinga unul pe celalalt cand se urca sau cand se dau pe tobogan
Alimentele si bauturile de orice fel, inclusiv guma de mestecat (bomboane) sunt
interzise Tn spatiul de joaca

n spatiul de joacd nu este recomandat s3 purtati ochelari, cercei mari, lanturi sau
bratari, bretele sau alte cordoane

Nu sunt permise instrumentele de scris sau alte obiectele ascutite sau taioase in spatiul
de joaca.

Este interzis copiilor sa se urce pe ferestre, garduri, pomi, riscand sa se accidenteze
Este interzis accesul mai multor copii pe trambulina

Utilizarea echipamentelor este destinata exclusiv copiilor.

Reguli de evacuare in caz de alarmare de incendiu

Semnalul de alarma in caz de incendiu este soneria de alarma pentru incendiu a scolii,
care este diferita de alarmarea in caz de efractie. Pentru diferentierea celor doua tipuri
de sonerie, se va face un exercitiu in primele zile de scoala.

Daca se aude alarma, se incepe evacuarea din locul in care va aflati (clasa, hol, wc etc.).
Evacuarea din clasa se face in sir indian, de la cel mai apropiat de usa de evacuare, pana
la cel mai indepértat. Tn fiecare clasd, se va numi acest conducitor de grup, la inceput de
an scolar. De asemenea se va numi si un elev care sa mearga in spatele sirului, in
absenta profesorului.

Profesorul iese ultimul.

Daca este fum, lasati-va in jos si tarati-va pe coate pana la iesire!

Daca nu este niciun profesor cu voi, procedati exact asa cum ati fost instruiti.

Locul de intalnire din curtea scolii este de-a lungul gardului din Str. Polona.

Daca aveti in clasa sau in apropiere elevi cu handicap temporar (picior rupt sau alta
deficientad), ii veti ajuta sa iasa cand este randul lor.

Dupa ce ati ajuns in curte, verificati intre voi daca sunteti toti si raportati cadrului
didactic care este cu voi, sau persoanei adulte care conduce operatiunea de evacuare.
Ramaneti in curte pana vi se da acordul de a intra in cladire.

Ce trebuie sa faci in caz de cutremur

Daca simtiti ca se misca pamantul, nu intrati Tn panica!
Ramaneti pe loc, acolo unde va aflati!
Identificati un loc sub care va puteti proteja: sub banca, intre banci, sau sub masa!
Nu va Tnghesuiti cu ceilalti in aceleasi locuri!
Feriti-va de locurile unde exista mobila suspendata!
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e Pozitia in care trebuie sa asteptati oprirea miscarii pamantului este: ghemuit pe podea,
Ccu 0 mana va protejati capul, iar cu cealalta va tineti de piciorul bancii.

e Cadrul didactic prezent in clasa va merge la usa si o va deschide, pentru a nu se bloca
inchisa si va astepta acolo. Daca nu este un profesor in clasa, elevul cel mai apropiat de
usa va face acest lucru.

e Asteptati sa auziti sunetul alarmei ca sa iesiti din cladirea scolii.

e Sunetul alarmei se va auzi dupa ce se opreste miscarea pamantului.

e Pentru evacuare, respectati aceleasi reguli ca la evacuarea pentru incendiu.

e Spre deosebire de incendiu, la aceasta evacuare, luati ghiozdanul, iar daca este timp
rece, luati si geaca/haina groasa.

e Laevacuare, va protejati capul cu ghiozdanul!

e Nu mergeti sa luati telefoanele din locurile Tn care au fost depozitate, deoarece ati putea
bloca evacuarea.

e 1n aceste situatii, liniile de comunicatie cad si nu se mai poate suna.

e Ramaneti afara si nu parasiti locul de adunare, pana ce veti primi noi instructiuni.

e Nu uitati ca Dumnezeu este mereu aproape de copiii Sai si va avea grija sa fiti salvati!

Uniforma scolara este expresia identitatii scolii, iar prin purtarea acesteia, elevii manifesta
respect fata de scoala si principiile ei. Aceasta estompeaza diferentele exterioare dintre
elevi, astfel incat relatiile sa fie construite pe valorile interioare. Purtarea unei uniforme este
un semn de loialitate fata de tot ceea ce reprezinta scoala si ajuta elevul sa se identifice si sa
se mandreasca cu calitatea de membru al Scolii Gimnaziale ,,Dr. Luca”. Uniforma scolara
elimina concurenta bazata pe ultimele tendinte ale modei si minimizeaza concurenta pe
baza statutului socio-economic. Ea fi ajuta pe elevi sa invete sa respecte regulile de
uniforma, ingrijire si aspect/infatisare si, in acelasi timp, ajuta ca scoala sa prezinte o imagine
consecventa in comunitate. De asemenea, purtarea uniformei aduce o contributie
importanta la ordinea din scoala.

Tn acest sens, purtarea uniformei este obligatorie pentru toti elevii zilnic, atat pe stradd sau
in mijloacele de transport public care calatoresc catre si de la scoala, cat si in incinta scolii.
Uniforma sportiva trebuie purtata in zilele de sport.

Parintii au responsabilitatea de a se asigura ca zilnic copiii pleaca acasa echipati
corespunzator si ingrijit. Elevii sunt responsabili pentru uniforma lor la scoala, iar personalul
nostru va ajuta in acest sens. Asigurati-va ca toate articolele sunt marcate Th mod clar cu
numele elevilor.

Elevilor nu li se permite sa scrie pe uniforme sau genti sau sa-si ude uniforma in "batai" cu
apa. Pantalonii trebuie purtati la un nivel acceptabil, asa cum au fost proiectati de
producator. Fusta fetelor trebuie sa aiba lungimea pana la genunchi.
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Elevii trebuie sa se prezinte la scoala intotdeauna in uniforma scolara completa. "La spalat”
nu constituie scuza pentru a veni imbracat altfel. Articolul care nu este disponibil va fi
inlocuit temporar cu ceva foarte asemanator in culoare, stil, modestie, fara sa atraga atentia
asupra celui care il poarta. Va rugam sa retineti ca zilele speciale sau excursiile nu anuleaza
regulile scolare cu privire la bijuterii.

Uniforma este compusa din:
Pentru fete:

- Cdmasa sau tricou polo de culoare alb, avand imprimeu cu sigla scolii;
- Sacou / pulover / vestd / jacheta de culoare bleumarin, fara imprimeuri sau aplicatii;
- Fusta sau pantalon de culoare bleumarin.
Pentru baieti:
- Camasa sau tricou polo de culoare alb, avand imprimeu cu sigla scolii;
- Sacou / pulover / vestd / jacheta de culoare bleumarin, fara imprimeuri sau aplicatii;
- Pantalon de culoare bleumarin.
Important:
Din cauza frigului sunt acceptati, atat la fete cat si la baieti, pantalonii din material gros sau
blugii, cu conditia ca acestia sa fie de culoare bleumarin-negru, decenti si simpli, fara
aplicatii, taieturi, fermoare, cusaturi sau alte elemente care atrag atentia.

Bijuterii - Bijuteriile (bratari, coliere, lanturi si inele) nu fac parte din uniforma scolara si nu
vor fi purtate.

Cercei - Elevelor li se permite sa poarte doar un singur tip de cercei mici, simpli si discreti, din
aur sau argint in lobul fiecarei urechi.

Par - Parul trebuie sa fie de culoare naturala, curat, ingrijit, sa nu acopere fata si nu trebuie
sa atragad atentia asupra propriei persoane. Parul lung trebuie strans la spate. Accesoriile
pentru par trebuie sa fie simple si functionale. Administratia isi rezerva dreptul de a interzice
anumite coafuri.

Costume de baie - Decenta este necesara pentru orice activitate scolara care necesita
purtarea unui costum de inot. Elevele trebuie sa poarte doar costum dintr-o singura bucata.
2 piese sunt inacceptabile.

Reguli de conduita si responsabilitatile elevilor

Profilul elevului
Scoala Gimnaziala ,Dr. Luca” este o unitate de invatdmant crestina care urmareste
promovarea si integrarea valorilor de caracter, alaturi de atingerea standardelor
educationale la cel maiinalt grad. Decizia de a fi elev al Scolii Gimnaziale ,,Dr. Luca” implica
angajament pentru urmatorul comportament:

1. Atitudine constanta de partea binelui, adevarului si a dragostei;
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2. Preocupare continua pentru asimilarea de cunostinte si deprinderi;

3. Participarea activa la ore si efectuarea temelor propuse de profesor/invatator, la
scoald sau acasa;

4. Initiativa si participare la proiecte extracurriculare si extrascolare;

5. Pastrarea ordinii si a curateniei;

6. Punctualitate si responsabilitate;

7. Respectarea tuturor persoanelor din incinta si exteriorul scolii;

8. Acte de noblete pentru persoanele defavorizate sau care sufera din diverse motive;

9. Evitarea situatiilor conflictuale;

10. Folosirea responsabila a spatiilor de invatamant (clase, laboratoare, echipamente,
mobilier) si de servicii (sala de mese, toaletele, spatiile de joaca si sport);

11. Economisirea hartiei, energiei electrice, apei si altor resurse;

12. Un aspect decent si ingrijit.

Principii
Principiile care stau la baza educatiei scolare sunt urmatoarele:

1. Respectul de sine. Elevul trebuie sa aiba grija de siguranta si securitatea sa, de
lucrurile si relatiile pe care le dezvolta, fara a se pune in situatii periculoase.

2. Respectul fata de ceilalti. Elevul trebuie sa fie cooperant cu ceilalti, sa-i respecte si sa-
i ajute la nevoie.

3. Respectul fatda de mediu. Elevul trebuie sa fie atent cu lucrurile inconjuratoare, cu

toate bunurile care sunt puse la dispozitia lui si sa ocroteasca natura inconjuratoare.

Urmatorul Cod de conduita crestina prezinta drepturile care sunt esentiale pentru Codul de

comportament al elevilor.

Codul de conduita crestina
* Toti avem dreptul de a lucra si de a invata fara a fi intrerupti de altii.

e Toti avem dreptul sa fim tratati cu bundvointa si respect.

e Toti avem dreptul de a lucra si de a ne juca intr-un mediu curat si sigur.

"Trateaza-i pe ceilalti asa cum ai vrea sa fii tratat" - Matei 7.12

Limite de comportament

Principiile enuntate mai sus conduc la cateva limite de comportament care trebuie

respectate de toti elevii:

1.

Sa nu produca nicio actiune prin care isi faca rau lui insusi - sa nu se raneasca, sa nu
se loveasca, sa nu se imbolnaveasca etc.

Sa nu provoace rau altora prin atitudinile sau actiunile sale - sa nu loveasca, sa nu
insulte, sa nu raneasca, sa nu agreseze etc.

Sa nu distruga bunurile materiale si natura inconjuratoare, risipind resursele
naturale.

Bune maniere

Salutul
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Salutul oficial pentru scoala este "Buna ziua/dimineata”.

Persoana mai tanara saluta persoana mai in varsta.

Persoana care intra intr-o incapere cu mai multe persoane saluta prima. Concluzie: cand
profesorul intra si iese in/din clasa cu elevi, el saluta primul.

Cand profesorul intalneste un elev, elevul saluta primul.

”Sarut-mana” se spune doar de catre copii persoanelor cu care au o relatie personala si de
catre barbati, doamnelor.

Salutul se manifesta o singura data in zi, la intalnire si la despartire.

Expresii necesare

"\/4 rog sa...”, "Imi permiteti ...”, ”Se poate s3 ...” —atunci cand un elev solicitd un serviciu din
partea unui profesor.

"Te rog...”, ”Vrei sa...”, "Poti sa...” -atunci cand un profesor solicitda un serviciu unui elev.
”Multumesc”, “Imi pare bine”, Ma bucur” — atunci cand primesti ceva, sau cand cunosti pe
cineva.

”\/4 rog s& ma scuzatil”, “Imi cer scuze pentru”, NU: ”Scuzati-ma!” - atunci cand un elev
intrerupe / deranjeaza ora sau pe cineva.

Tn mijloacele de transport

Elevii nu vor ocupa loc decat in cazul in care sunt locuri libere.

Daca pe parcurs se urca persoane mai in varsta, elevii se vor ridica si vor oferi locul.

Elevii nu vor juca jocuri care necesita miscare sau voce tare, ci vor circula tinandu-se de
barele de sprijin.

Reguli de sanatate, securitate si igiena
Folosirea usilor de acces
= Cand dorim sa folosim usa mergem normal, nu alergam, pentru a nu intra in coliziune
cu cineva din sens opus.
= Candiesim din clasa sau din scoald, nu bruscam usa, pentru a nu risca sa o blocam.
= Niciodatad nu trebuie sa lovim usa cu trupul pentru a o deschide.
= Niciodata nu trebuie sa tinem fortat usa inchisa pentru alti colegi —acesta nu e un
joc!
Scarile
= Coboara si urca scadrile cu grija, incet, fara sa impingi colegii.
= Partea dreapta pentru mersul pe jos este valabila si la urcatul si la coboratul scarilor.
= Este interzisa circulatia Tn fuga pe scari.
= Este interzisa coborarea scarilor prin alunecare pe balustrade.
Ferestrele
® Este important sa aerisim sdlile deschizand ferestrele.
® Nu avem voie sa ne aplecam pe fereastra, pentru ca este pericol sa fim Tmpinsi din
greseala si sa cadem.
Nu avem voie sa lovim Tn geam cu obiecte, pentru ca riscam sa se sparga.
® Nu avem voie sa scriem/murdarim sau sa tragem de perdele/jaluzele/draperii —
putem fi accidentati.
® Nu avem voie sd aruncam de la fereastra cu nimic, in nicio circumstanta!
Cum stam in banca
® Spatele: pentru confortul coloanei vertebrale, tinem spatele si umerii drepti cat mai
mult timp, iar soldurile Tmpinse cat mai in spate, pana ajungem la spatarul scaunului.
® Mainile: punem coatele pe masa3, iar in timpul scrisului tinem cu mana caietul usor
inclinat.
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Picioarele: asezam picioarele pe podea, sau pe bara scaunului/bancii si nu le
balansam. Evitam pozitia picior peste picior care poate dauna muschilor si poate
afecta partea de jos a spatelui. Daca simtim nevoia sa schimbam pozitia picioarelor,
incrucisarea gleznelor este o optiune mai buna.

Ce facem cu ghiozdanul si geaca

Agatam ghiozdanul de carligul bancii, daca acesta exista; daca nu este carlig, asazem
ghiozdanul pe spatarul scaunului. Elevii de la gimnaziu vor lasa ghiozdanele Ia
dulapurile de pe holuri.

Evitam asezarea ghiozdanului pe jos, pe culoarul dintre banci pentru ca acesta se va
murdari, iar colegii se vor impiedica de el.

Tn banci trebuie s& fie mereu ordine, ca sd putem gasi lucrurile pe care le avem!
Agatam geaca, jacheta, paltonul la cuier. Astfel vor ramane curate si nesifonate.

Ce facem cu ce nu ne mai trebuie

,Curatenia este mama sanatatii”.

Ne pastram sanatosi, pastrand sala de clasa curata.

Adunam de pe jos si din banci ambalaje, resturi de mancare, gunoaie de orice fel si le
aruncam la cosul de gunoi.

Avem grija sa nu ramana gunoaie pe langa cos.

Daca avem la banca gunoi care nu ne apartine este bine sa il aruncam la cos, fara sa
facem comentarii.

La grupul sanitar

® Chiuveta: dupa folosirea chiuvetei avem grija sa inchidem apa. Daca am aruncat apa
din paharul de desen si am spalat pensulele, ne asiguram ca am lasat chiuveta curata.

® WC-ul: nu ne urcam cu picioarele pe vasul de toaleta sau bazin. Dupa folosirea
toaletei aruncam hartia, tragem apa si ne spalam pe maini.

® NU avem voie sa ne urcam pe bazinul de toaleta pentru a incerca sa vedem in camera
vecina.

® Pisoarul: folosim vasul fara sa murdarim pe jos. Apasam butonul pentru ap3, apoi ne
spalam pe maini.

® Tasnitoarea: inchidem robinetul dupa ce am baut apa. Chiar daca nu bem apa, dar
trecem pe acolo si vedem ca apa curge, o oprim!

® NU UITA: Apa este o resursa importanta!

In pauza

¢ Tn pauzele mari este recomandat ca toti elevii s3 meargd afara, in curte.

® Daca sunt motive pentru care doresc sa ramana in clasa, atunci, vor sta in banca.

® Ramanerea pe hol nu este recomandata decat in scopuri precise de asteptare.

® Este interzisa inghesuirea la iesire si la intrare din clasa si din scoala atunci cand se
suna.

[ ]

Este interzisa stationarea pe holuri in fata cancelariei sau a claselor.

Cand profesorul nu este in clasa

® Asteptam profesorul in liniste, fara sa alergam prin clasa, sa tipam, sa ne certam cu
colegii.

® Este de preferat ca in timpul in care profesorul nu este in clasa sa revizuim lectia de
zi, sa citim ceva interesat sau sa lucram la ceva creativ.

® Daca lipsesc colegi din clasa, desi s-a sunat, elevul de serviciu poate merge dupa
acestia.

® Daca profesorul nu vine in primele 5 minute, elevul de serviciu va merge la cancelarie
sau secretariat pentru a anunta absenta si a cere suplinire cu alt profesor.

Manualele
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® Manualele sunt proprietatea scolii. Dupa ele trebuie sa invete mai multe serii de
elevi.

® |e punem coperte,

® |e etichetam,

® |e pastram curate,

® nu facem insemnari nenecesare pe ele,

® nurupem pagini.

® |afinal de an scolar le predam in stare buna, altfel va trebui sa le inlocuim cu altele
cumparate personal.

Caietele

® (aietele trebuie pastrate curate. De aceea, este important sa aiba coperte.

® (Caietele si manualele vor ramane la scoala in clasele de primara, iar la gimnaziu vor fi
aduse la scoala numai cele de care este neaparata nevoie, pentru a nu incarca excesiv
ghiozdanul.
Fisele de lucru se vor pastra in manuale, sau in mape, fara a fi indoite.
La terminarea caietelor, daca nu le pastram amintire, le punem la cutia de reciclare.
Asa contribuim la realizarea altor caiete.

La plecare
® Laterminarea orelor iesim direct in curte fara a aglomera holurile.
[ ]

Daca nu au sosit parintii sau exista alt motiv pentru ramanerea in scoald, asteptam in
fata scolii, sub supravegherea portarului.

Sanatatea pielii

Ne spalam zilnic pe corp;

Facem dus ori de cate ori am transpirat;

Folosim antiperspirante;

Purtam mereu haine curate;

Ne protejam de soare folosind creme de protectie;

Bem multa apa pentru a ne hidrata;

Mancam multe fructe;

Nu punem hainele si alte bagaje pe jos cand ne schimbam pentru ora de sport!

Sanatatea dintilor

Spalam dintii in fiecare dimineata si sear3;

Dupa ce am terminat de spalat dintii, nu uitam sa spam si limba;

Un periaj corect dureaza 3 minute;

Daca observam vreo pata sau vreo deformatie pe dinti/masele, anuntam imediat
parintii.

Nu uitam sa schimbam periuta de dinti la fiecare 3 luni!

Daca mestecam guma, nu o pastram in gura mai mult de 10 min.

Sanatatea urechilor

Curatam urechile n fiecare zi;

Nu uitam sa ne spalam si in spatele urechii!

Nu infigem tare castile in urechi.

Nu ascultam muzica tare in casti pentru ca ne vom pierde auzul.

Sanatatea mainilor

Spalam mainile dupa ce ne-am murdarit, am calatorit cu transportul in comun sau
fnainte de manca;

Taiem unghiile n fiecare sdptamana, dar nu le taiem foarte scurt;

Nu roadem unghiile!

Gelul antibacterian nu inlocuieste spalatul pe maini cu apa si sapun.

Nu punem mainile pe fata in timp ce invatam.
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Sanatatea picioarelor

Spalam picioarele in fiecare zi;

Schimbam sosetele in fiecare zi;

Evitam sa mergem desculti in locurile publice.

Cand mergem in sandale sau papucii, atentie la posibila intepare/infectare de la
seringile aruncate pe strada.

Foloseim pantofii speciali de sport la orele de sport.

Daca avem o rana la picior, nu mai facem miscare pentru a nu se inrautati. Apelam la
asistenta medicala a scolii.

Igiena clasei

Fiecare mananca la banca lui;

Nu cerem mancare la colegi;

Nu bem apa3, ceai sau suc din aceeasi sticla cu alti colegi;

Cand suntem raciti, suflam nasul folosind servetelul;

Cand stranutam, punem cotul la gur3;

Nu roadem creionul sau alte instrumente de pe banca, care pot avea microbi.
Aruncam intotdeauna gunoiul la cosul de gunoi, recicland hartia si plasticul;

Nu ne alergam prin clasa, pentru a nu inhala particule de praf sau alte elemente din
aer;

Facem curatenie dupa noi;

Stergem tabla si bancile cu lavete uscate sau servetele umede. Daca este nevoie
folosim spirt. Nu folosim spray de geamuri pentru a evita declansarea alergiilor.

Sanatatea clasei

Cand avem unul din urmatoarele simptome: temperatura, eruptie pe piele, tuse cu
expectoratii, stare de voma, dureri mari de cap... NU venim la scoala.

Ar putea fi ceva contagios!

Mergem cu parintii la medic si incepem un tratament.

Daca starea se agraveaza, ramanem acasa si luam temele prin telefon de la colegi.
Parintii anunta in aceeasi zi invatatoarea/diriginta despre diagnostic.

Dupa 24 ore de tratament, daca simptomele se amelioreaza, medicul da avizul de
revenire la scoala.

Avizul trebuie dat dirigintei/invatdtoarei, care va anunta cabinetul medical.
Scutirea medicalad pentru absente se aduce la dirigintd / invatatoare. Daca perioada
este mai mare de 5 zile, se comunica si secretariatului pentru scutirea de la plata
serviciilor optionale.

Atributii ale elevului de serviciu pe clasa

1.

Asista invatatoarea la treburile clasei din ziua respectiva: uda florile, sterge tabla,
pregateste materialele pentru orele de curs etc.

n pauze aeriseste clasa.

Tn pauza dinaintea ultimei ore se asigurd ca nu mai sunt in banci si pe jos ambalaje si
resturi de mancare sau gunoaie de orice fel.

La finalul ultimei ore, ajuta invatatoarea sa lase ordine in clasa, cu lumina stinsa si
gunoiul strans la cos.

Atributiile elevilor de serviciu pe scoala

1.

Elevii de serviciu pe scoala de la ciclul primar sunt asistentii de zi ai invatatoarei clasei
care este de serviciu pe scoala. Ei colaboreaza pentru asigurarea ordinii, securitatii si
curateniei din scoala.
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2. Elevii de serviciu pe scoala atentioneaza ceilalti elevi sa intre la ore, dupa ce au sunat
de intrare, daca observa ca acestia inca zabovesc in curte.

3. Dupa ce elevii intra la ore, verifica toaletele, sting luminile si opresc apa (daca este
cazul).
Elevii de serviciu participa la orele de curs.

5. Elevii de serviciu pe scoala au obligatia sa anunte rapid invatatoarea de serviciu pe
scoala despre eventualele probleme aparute in spatiile scolare.

6. 1n pauzele mari invit3 toti elevii sa ias3 afard pentru ca in clase s3 se improspateze
aerul.

7. Lafinalul orelor, elevii de serviciu verifica toate clasele, toaletele si holurile, inchid
lumina, apa, ferestrele.

8. Inainte de terminarea ultimei ore, elevii de serviciu asigurd securitatea pentru usile
de intrare, astfel incat sa nu intre nimeni in incinta scolii.

Introducere

Scopul nostru este acela de a ne asigura ca toti copiii din scoala au acces la Tnvatamant de calitate
intr - un mediu sigur si placut. Implicarea atat a parintilor/ tutorilor cat si a personalului este
esentiala pentru punerea in aplicare a acestui program.

Retineti urmatoarele:

e Toti elevii vor incepe fiecare an (sau de la data inscrierii) la nivelul ALB. Programul are ca scop ca
toti elevii sa ramana la nivelul ALB. Redam mai jos rezumatul sistemului de niveluri.

e Planul recunoaste comportamentul adecvat prin recompensarea studentilor cu stimulente, cum
ar fi timp suplimentar pentru joacd si o scrisoare de apreciere in fiecare semestru. In acest sens,
ne propunem sa incurajam atitudinile pozitive si favorabile.

e Profesorii vor discuta planul de disciplina cu clasa lor la Tnceputul anului scolar. Rugam
parintii/tutorii sa discute, de asemenea, aceste informatii cu copilul /ii pentru a se asigura ca toti
inteleg planul.

e Planul respecta Legea.

Avand in vedere ca elevii sunt informati cu privire la principii si limite de comportament si ajutati sa
inteleaga care este comportamentul adecvat scolii, se instituie masuri pentru prevenirea degradarii
comportamentului individual sau colectiv, in functie de varsta si capacitatea de intelegere a acestora.
Scoala este datoare misiunii sale si angajamentului luat fata de familiile beneficiare ale serviciilor sale
sa ia atitudine, dezaproband si sanctionand comportamentul, pentru ca elevul/elevii s inteleaga
greselile si sa nu mai continue in acest fel.

Va rugam sa directionati orice intrebari referitoare la Planul de comportament al elevilor catre
directorul scolii.

Prezentare generala a planului de comportament al elevilor:
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Nivel Alb

Nivelul
Galben

(4 saptamani)

Exemple de comportamente pentru care se acorda
Carduri de atentionare:

e Nerespectarea regulamentului clasei

e Folosirea bunurilor altuia fara permisiune
(penare, mancare etc.)

e Incidente minore la locul de joaca

e Distragerea repetata a atentiei colegilor prin
gesturi, jocuri, afirmatii etc.

e Lipsa uniformei in mod repetat

e Lipsa materialelor scolare

e |Intarziere la ora fara motiv intemeiat

e Comportament necooperant

e Comportament lipsit de amabilitate fata de
colegi

Exemple de comportamente pentru care se acorda
Carduri galbene (de avertizare):

e 4 carduri de atentionare intr-o perioada de 6
saptamani

e Nerespectarea angajamentului de
comportament

¢ Tnsusirea si/sau deterioararea obiectelor altora

e Limbaj ofensiv, jignitor

e Minciuna

e Atitudine agresiva

e Continuarea comportamentului pertubator

¢ Nerespectarea/neascultarea unui profesor

e Nerespectarea regulilor specifice locului de
joaca

e Posesia si/sau utilizarea obiectelor interzise*

e Chiulul de la ore, in timp ce se afla in incinta
scolii.

e Copiatul, tentativa de copiat, facilitarea copierii
altora, observate direct de profesor sau
ulterior, pe camera video.

e Distrugerea spatiului verde si a altor bunuri ale
scolii.

e Utilizarea computerelor scolii in mod
necorespunzator

o Neefectuarea sau efectuarea
necorespunzatoare a serviciului pe clasa sau pe
scoala.

e Orice alt act de indisciplina care perturba
activitatea scolara prin nerespectarea vreunei
limite.

e Folosirea mingilor, rolelor, skateboard-urilor,
bicicletelor si altor elemente care prezinta risc
in cladire sau in curte.

- Card de atentionare dat
de profesor/invatator

- Angajament de
comportament

- Supraveghere speciala
timp de 1 saptdmana

- Tnvatstorul /dirigintele
contacteaza parintii
dupa 3 carduri de
atentionare

- Card galben de
avertizare dat de
Consiliul clasei

- Angajament de
comportament galben

- Supraveghere speciala
timp de 2 saptdmani

- Tnvatatorul /dirigintele
contacteaza parintii
pentru discutie si
masuri ulterioare
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Nivelul

Portocaliu
(4 saptamani)

Nivelul

Rosu
(4 saptamani)

Exemple de comportamente pentru care se acorda
Carduri portocalii (de avertizare):

2 carduri galbene pe o perioada de 4 saptamani
Nerespectarea angajamentului de
comportament

Lipsa de respect fatisa fata de valorile si
principiile scolii

Posesia si/sau utilizarea obiectelor
interzise**

Bataie si orice fel de violenta fizica

Bullying

Sfidare, lipsa de respect si neascultare
ostentative

Distrugerea bunurilor scolii intentionat
Accesarea de materiale online
necorespunzatoare

Furt (de la scoala sau de la colegi)

Exprimarea publicd a simtamintelor romantice.
Aspect neglijent, extravagant si orice
nepotrivire cu mediul scolar (tunsoarea,
hainele).

Exemple de comportamente pentru care se acorda
Carduri rosii (de avertizare):

3 carduri galbene sau 1 galben si 1 portocaliu
pe o perioada de 8 saptamani

Lipsa de respect fatisa fata de sistemul de
disciplina si regulamentul scolii

Continuarea gesturilor si actiunilor de tip
bullying

Violenta fizica: provocarea violentei, raspunsul
violent la provocari, violenta fizica fata de
colegi sau angajatii scolii in mod intentionat;
Gesturi, actiuni, cuvinte cu continut obscen;
Alt comportament care submineaza valorile
scolii, integritatea fizica a publicului ei si
calitatea actului didactic.

- Card portocaliu de
avertizare dat de
Comisia de disciplina

- Angajament de

comportament

portocaliu

Supraveghere speciala

timp de 2 saptamani
Invatdtorul /dirigintele

contacteaza parintii
pentru discutie si
masuri ulterioare

- Avertisment scris

Scdderea notei la
purtare dupa 8
saptamani de la
avertismentul scris

- Card rosu de avertizare
dat de comisia de
disciplina

Angajament de
comportament rosu
Supraveghere speciala
timp de 2 saptamani
Invatatorul/dirigintele
contacteaza parintii
pentru discutie
Avertisment scris

- Scaderea notei la
purtare dupa 8
saptamani de la
avertismentul scris

Comportament necorespunzator dupa aplicarea
tuturor masurilor pentru corectare si schimbare in
bine

Consiliul de administratie
propune rezilierea
contractului

*Articole interzise

Obiectele interzise nu vor fi aduse de elevi in incinta scolii. Daca sunt gasite, aceste obiecte pot sa fie
confiscate si/sau eliminate de citre scoald. n cazul in care sunt ilegale, acestea vor fi inmanate
politiei. Dintre obiecte mentionam:

e QOrice material, obiect sau materie care contravine valorilor crestine sau filozofiei Scolii
Gimnaziale ,,Dr. Luca”
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e iPod-uri/iPad-uri / tablete / smartwhatch / Gameboys / PSP / jocuri electronice de orice fel
etc.

e Telefoanele mobile in timpul programului scolar

e Guma de mestecat

e  Bijuterii (cu exceptia cerceilor de mici dimensiuni la fetite) si machiaj

e Vopsea spray, markere permanente sau alte materiale care pot fi folosite pentru graffiti

e Pointeri laser (sub orice forma)

e Recipienti de spray (pot fi utilizate deodorante tip stick sau roll-on)

e Bauturi Energizante

e Skateboard-uri si role (cu exceptia cazului in care sunt folosite in scopuri sportive si lasate in
locul special destinat acestora)

**Articole interzise

e Droguri, tigari, alcool, tigarete electronice

e Accesorii pentru droguri

e Arme de foc, cutite sau orice arme sau misile, inclusiv: pistoale de apa, arme de foc, pistoale
cu bile etc.

e Materiale pornografice sau orice material care descrie violenta, rasismul, denigrarea altora

e Accesorii oculte

e Orice substanta inflamabil3, brichete, focuri de artificii, pocnitori etc. (sau alte substante
periculoase)

Reguli de aplicare

Perioada de timp acordata si repetarea comportamentelor negative

Un elev va ramane la fiecare nivel pentru o perioada de patru sdptamani si va reveni la nivelul
anterior la sfarsitul anului in cazul in care nu a fost necesara o masura disciplinara suplimentara.
Aplicarea unei masuri in timp ce se afla la un alt nivel decat Nivelul Alb va duce la trecerea la un nivel
inferior. Orice elev care primeste trei carduri galbene sau portocalii intr-un singur semestru va fi in
mod automat plasat pe nivelul rosu.

Actiunea disciplinara

Acolo unde este posibil, se vor aplica consecinte imediate pentru un comportament necorespunzator
atat in sala de clas3, cat si la loc de joaca. Scoala isi propune sa se asigure ca aceste consecinte sunt
adecvate, consecvente, logice si cunoscute Th avans. Urmatoarele proceduri sunt respectate in clasa
siin terenul de joaca.

in clasd/scoald

*  Pentru evenimentele minore, un profesor poate alege sa avertizeze elevul si sa emita un card
de avertizare. invatatorii /dirigintii clasei vor indosaria aceste carduri pentru monitorizare si
inregistrare. Daca se elibereaza trei carduri de avertizare intr-o perioada de 6 saptamani
pentru un elev, profesorul va contacta parintele/ tutorele copilului pentru a discuta
problemele aparute. Un alt card de avertizare intr-o perioada de 8 saptamani va conduce
automat la sanctiune.

e Pentru mai multe incalcari grave sau repetate ale regulamentului, profesorul va clarifica cu
elevul comportamentul/ele necorespunzator/are, va discuta acest comportament cu elevul si
cu invatatorul/dirigintele. Elevului i se poate emite o sanctiune. Se vor lua masuri
corespunzatoare cu varsta si nivelul copilului.

Terenul de joaca
*  Peterenul de joaca, profesorii pot folosi initial o privire sau un gest de avertizare pentru a
determina o schimbare de comportament.
*  Profesorul va da apoi o solicitare verbald, amintindu-i elevilor intr-un mod pozitiv asteptarilor
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scolii. De exemplu: "Tnainteaz3, te rog"; "Vorbeste frumos, te rog".

*  Pentru evenimentele minore, profesorul de serviciu poate alege sa avertizeze elevul si sa-i
emita un card de avertizare. Cardul de avertizare va fi acordat de catre invatator/diriginte
care 1l va indosaria pentru monitorizare si inregistrare si care va acorda o sanctiune.

. Pentru incalcari grave sau repetate, se poate emite o sanctiune.

*  Exemple de consecinte pe terenul de joaca: joc periculos — card de avertizare; aruncare de
gunoi pe jos- ridica gunoiul.

Procedura de supraveghere speciala
Atunci cand unui elev 1i este emisa o astfel de sanctiune, au loc urmatoarele:
Profesorul emitent:

*  Vadiscuta cu elevul comportamentul inacceptabil si i va solicita elevului sa semneze cardul,
confirmand astfel primirea acestuia.

*  Vacompleta un card detaliind urmatoarele:

o numele, clasa si data.
o natura comportamentului inacceptabil.

*  Vainregistra cardul in dosarul elevului.

Profesorul consilier/capelanul:

*  Vachema elevul la birou la pauza de pranz.

*  Vasupraveghea elevul la completarea planului responsabil de comportament. Acest proces
incurajeaza elevii sa identifice factorii declansatori ai comportamentului negativ, sa ia in
considerare alegerile pozitive, si sa anticipeze consecintele comportamentului lor si sa isi
fixeze obiective de comportament pentru viitor.

*  Elevii vor fi sprijiniti pentru a incerca sa faca lucrurile cum trebuie. De asemenea, li se poate
da o sarcina de a se face folositori ajutandu-i pe altii.

Directorul va:

« Contacta parintele /parintii/ tutorele prin telefon, scrisoare sau e-mail pentru a ii informa
despre sanctiune.

* Seva convoca o intalnire cu parintii pentru elevii care se afla pe nivelurile Portocaliu sau
Rosu.

Toate cardurile sunt inregistrate Tn scopuri de monitorizare si inregistrare de catre Administratia
Scolii si sunt inregistrate in baza de date privind comportamentul elevilor in scoala.

n cazul unei infractiuni, vor fi contactate autoritatile publice - de ex. Politia.

Fara a aduce atingere procedurilor Planului de comportament al elevilor descrise mai sus, Directorul
are dreptul si libertatea deplina de a elimina/ restabili privilegiile, de a plasa un elev la orice nivel de
comportament adecvat, si, daca este necesar, sa suspende si / sau sa recomande incetarea
contractului oricarui elev.

Orice comportament nepotrivit reclamat de un elev trebuie verificat de catre cadrul didactic
responsabil al clasei cu alti elevi sau cu persoane prezente la incident.

Un comportament deranjant in timpul cursurilor sau in pauze este imediat oprit de catre cadrul
didactic care il observa, iar repetarea acestuia conduce la raportarea lui ca incident care trebuie
cercetat.

Un comportament violent observat de un cadru didactic trebuie stopat imediat, dupa care incidentul
trebuie cercetat de catre cadrul didactic responsabil al clasei pentru a fi solutionat.

Cadrele didactice trebuie sa se asigure permanent ca elevii au inteles ce este gresit si consecintele
comportamentului lor pentru parcursul scolar si pentru grupul din care fac parte.
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Toate anunturile dinspre Tnvatator/diriginte catre parinti se fac in scris prin sms, whatsapp sau e-

mail.
. Toate avertismentele si notificarile se trimit prin posta, e-mail sau sunt predate
personal.
. Elevul se prezinta in sedinta Comisiei de Disciplind si a Consiliului de Administratie

numai in prezenta parintilor.

Pe parcursul corectdrii comportamentului, elevul in acord cu parintii va fi invitat la cabinetul de
consiliere si la o intalnire cu capelanul scolii, pentru a i se oferi posibilitatea de a discuta, de a identifica
factorii si problemele, a se intelege mai bine pe sine si a-si corecta greselile.

Procedura de sesizare a suspiciunilor si faptelor de violenta la nivelul unitatii de invatamant:

n cazul in care elevii sau personalul scolii doresc s sesiseze fapte de violentd la nivelul scolii, acest
lucru se poate realiza anonim, Th urmatoarele moduri:

1. Prin e-mail, pe adresa scoaladrluca@gmail.com

Prin note de sesizare, adresate cadrelor didactice responsabile de clasa
la care s-a sesizat fapta de violenta: educatoare/invatatoare/diriginte sau
direct conducerii unitatii de invatamant

Tn situatia Tn care fapta de violentd este raportatd de elevi, personalul scolii are obligatia s3 asculte
elevii cu rabdare, calm si sa ii protejeze impotriva oricarei forme de discriminare sau razbunare din
partea celorlalti. Personalul scolii foloseste un limbaj adecvat gradului de maturitate si gradului de
vulnerabilitate al persoanelor implicate. Personalul scolii nu foloseste un limbaj/ton acuzator,
interogator, intimidant, umilitor, invinovatitor. Personalul scolii nu va intreprinde nicio actiune care sa
aduca atingere demnitatii persoanelor implicate.

Personalul scolii este obligat sa comunice cu parintii/reprezentantii legali despre situatia de
violenta/corelata in absenta anteprescolarului/ prescolarului/ elevului, in prezenta consilierului si/sau
mediatorului scolar, Tntr-un spatiu care asigura confidentialitatea celor implicati.

Personalul didactic este obligat sa pastreze confidentialitatea cu privire la identitatea persoanelor
implicate Tn situatia de violenta - autori si victime — respectiv a celor implicati in situatiile corelate.

Comisia de disciplina

Este numita si Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitdtii (CPEV) si are rol de interventie pentru
corectarea unui comportament, dupa ce au fost parcursi pasii preliminari descrisi de Regulamentul
Scolar.

Comisia se constituie din reprezentanti ai scolii, ai parintilor si ai Politiei locale, functionand astfel:

- Comisia este sesizata in scris de catre un invatator/diriginte, specificindu-se numele elevului
si comportamentul pentru care se efectueaza sesizarea;

- Responsabila comisiei convoaca in scris membrii comisiei;

- Responsabila comisiei solicita Tn scris prezenta parintilor elevului, iar daca acestia refuza
participarea, comisia se intruneste n absenta lor;

- La solicitarea parintilor, elevul va fi prezent in cadrul sedintei;

- Comisia de disciplina cerceteaza utilizand toate instrumentele pedagogice.

Dupa incheierea sedintei, Comisia ia decizia pe care o comunica in scris parintilor.
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Mesaj catre parinti/tutori

Parintii si tutorii ar trebui sa incurajeze elevii sa respecte standardele scolare in orice moment.
Programul Scolii pune accent pe dezvoltarea valorilor crestine in viata studentilor.

Se depun toate eforturile pentru a lucra indeaproape cu parintii pentru succesul fiecarui elev.
Ocazional, apar intrebari sau probleme intre elevi si scoald. Tn unele cazuri, scoala poate s nu stie
despre existenta unei probleme. Daca astfel de relatari sunt aduse acasa, va rugam sa va adresati
direct telefonic sau personal la sediul scolii, astfel incat sa se poata lua toate masurile pentru a
rezolva problema.

Parintii sau tutorii sunt incurajati sa participe la toate activitatile scolare parinte/elev impreund cu
copiii, ajutand astfel la dezvoltarea unei legaturi stranse intre familie si scoala.

Scoala vé pune la dispozitie un capelan. Tn timp ce rolul capelanului este de a servi in primul rand
nevoilor elevilor, parintii sunt invitati sa comunice cu capelanul cu privire la orice chestiune spirituala,
personald sau familiala care necesita sprijin. Scoala apreciaza o relatie stransa de lucru cu parintii in
beneficiul cresterii personale si spirituale a elevilor.

Cod de conduita parental

Acest Cod a fost dezvoltat astfel incat parintii si cei tutorii sa fie constienti si sa respecte asteptarile
scolii cu privire la interactiunea lor cu scoala, profesorii, alti parinti si elevi. Aderarea la acest cod este
importanta pentru promovarea relatiilor pozitive si productive in cadrul comunitatii scolare.

Rolul scolii in general

Scoala este responsabila pentru stabilirea si administrarea politicilor, procedurilor si regulilor care
guverneaza operatiunile de zi cu zi ale scolii. Este important ca parintii sa recunoasca, sa respecte si
sa isi incurajeze copii sa respecte cerintele scolii si sa sprijine deciziile acesteia.

Disciplina

Elevii trebuie sa respecte regulile si sa nu se angajeze intr-un comportament care este daunator
pentru ceilalti sau care este contrar principiilor si filosofiei Scolii. De asemenea parintii vor sustine
scoala cu privire la disicplina disciplina si nu vor face nimic care s-i submineze autoritatea. In cazul
problemelor disciplinare minore, Scoala va fi arbitrul cu privire la ceea ce a avut loc si care va fi
pedeapsa adecvata, iar parintii sa nu se angajeze in dezbateri despre detaliile comportamentului
pentru aplicarea corecta a pedepsei.

n leg&turd cu problemele disciplinare care pot duce la suspendarea sau exmatricularea, scoala va
informa parintii cu privire la problema si se va ocupa de aceasta in conformitate cu politica
disciplinara a scolii. Parintii vor fi consultati, dar decizia finala apartine scolii.

Comunicarea cu parintii
Interactiunea cu personalul

Scoala efectueaza intalniri regulate intre personal si parinti, la care poate fi discutat progresul
elevilor. Pot exista si alte momente in care un parinte sau un membru al personalului solicitd o
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intalnire pentru a discuta problemele speciale care pot aparea pe parcursul scolarizarii elevilor.

Daca un parinte doreste sa se intdlneasca cu un membru al personalului, va trebui sa solicite o
intalnire astfel incat sa se aleaga un interval orar convenabil de ambele parti. Acest lucru se poate
face prin intermediul Secretariatului scolii.

Parintii nu vor incerca niciodata sa contacteze un membru al personalului la domiciliu, cu exceptia
cazului in care membrul personalului solicita acest lucru.

Parintii pot, de asemenea, stabili o intalnire cu Directorul sau Managerul pentru probleme sau situatii
deosebite legate de fiul sau fiica lor.

Este important ca parintii sa manifeste respecte fata de personalul scolii si sa nu ii critice in public sau
sa Tncerce sa-i submineze autoritatea. Daca un parinte are o problema deosebitd sau o nemultumire
cu privire la un membru al personalului, va discuta cu directorul, respectand regulile generale de
conduita stabilite Tn prezentul cod.

Scoala are datoria de a proteja intreg personalul si, din acest motiv, orice comportament agresiv sau
abuziv nu va fi tolerat.

Interactiuni - generalitati

Comunicarile verbale sau in scris cu alti membri ai comunitatii scolare, fie profesori, personal
administrativ, alti parinti sau elevi ar trebui:

¢ sa manifeste respect, curtoazie si atentie;
¢ sa nu hartuiasca sau sa injoseasca o alta persoana;
¢ nu utilizeze limbaj dezechilibrat;
¢ sa nu fie conflictual.
Social media nu ar trebui sa fie folosite pentru a critica sau denigra pe ceilalti in cadrul comunitatii
scolare.
Urmatoarele cdi de comunicare sunt considerate oficiale:
- e-mail,
- buletine informative din partea scolii,
- notificari si informari scrise,
- sedintele cu parintii, conform unui grafic stabilit la Tnceput de semestru,
- consultatiile cu parintii, conform unui grafic stabilit la inceput de semestru,
- carnetul de elev,
- sms, mesaj WhatsApp.

Comunicarea cu parintii este necesara in procesul educational, de aceea are titlul de obligatie.
Reclamatii si sesizari
Daca un parinte are o plangere in legatura cu o problema, acesta trebuie adresata directorului.

Daca un parinte doreste sa faca o plangere, nu ar trebui sa utilizeze un limbaj nepoliticos sau abuziv.
Acest lucru nu este productiv si poate face mai dificila rezolvarea problemelor.

Elevii si parintii pot solicita, prin cerere scrisa catre director, inregistrata la secretariat, un drept
prevazut in legislatia scolara in vigoare sau rezolvarea unei probleme intervenite care le vizeaza
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propria persoana. Sesizarile/ reclamatiile vor fi solutionate, dupa ce se cerceteaza fiecare aspect
mentionat, iar raspunsul scris va fi dat in termen de maximum 30 zile lucratoare.

Sesizarile anonime nu se inregistreaza si nu se cerceteaza.

Este interzis parintilor sa abordeze unul sau mai multi elevi pentru rezolvarea unor situatii
conflictuale dintre propriul copil si acestia, in curtea scolii sau in afara acesteia. De asemenea, este
interzisa abordarea cadrelor didactice in timpul programului de lucru, determinand intarzierea
acestora la ore sau neglijenta in serviciu.

Daca sesizarea vizeaza un cadru didactic, se va convoca comisie de disciplina pentru cercetarea
faptelor.

n cazul in care existd temeri cu privire la situatii sau comportamente pentru care nu exista dovezi, un
parinte poate face o sesizare scrisa catre scoala pentru a fi cercetata situatia.

Scoala permite comunicarea parintilor intre ei, pentru evitarea sau rezolvarea conflictelor in cadrul
unei clase, cu conditia ca profesorul responsabil al clasei sa fie informat despre toate aceste conflicte.

Parintii separati

n cazul in care anumiti elevi au p&rinti separati sau divortati, parintii nu ar trebui sa incerce s&
implice Scoala in niciun litigiu parental care ar putea aparea. Scoala nu este in masura sa se pronunte
asupra meritelor revendicarilor facute de un parinte Tmpotriva celuilalt si nu ar trebui sa i se ceara sa
faca acest lucru. Nici nu ar trebui sa i se ceara sa ia masuri care ar avea ca scop dezavantajul unei
parti. Scoala va respecta, bineinteles, orice decizie emisa de o Instanta juridica Tn legatura cu un elev
sau comunicarea cu parintii.

Nerespectarea acestui cod

Daca un parinte nu respecta acest Cod dupa ce a fost avertizat despre o incalcare a acestuia, Scoala
poate:

¢ sa limiteze accesul la un profesor sau la profesori;
¢ sa limiteze accesul in scoala sau la evenimentele scolii; sau
* sainceteze contractul cu recomandare de transfer

Drepturi si limitari legale

Este esential ca Scoala sa aiba informatii exacte si actuale despre custodie si drepturile de acces
relevante cu privire la elevi. Scoala trebuie sa fie informata in scris despre existenta oricaror limitari
legale, cum ar fi o decizie judecatoreascd, de indatd ce devin efective. Parintele sau tutorele legal(i)
trebuie sa fie clar identificat ca unul caruia ii revine responsabilitatea in relatia cu scoala. Aceste
informatii sunt strict confidentiale si sunt destinate protejarii drepturilor studentilor si parintilor.

Precizari privind evenimentele organizate de parinti in cadrul scolii

Tn cadrul scolii pot fi propuse urméitoarele evenimente: serbdri scolare; aniversari; onomastice;
absolviri; premieri; agape.

Este necesar a fi respectate urmatoarele reguli:

=  Laorice eveniment al clasei vor fi invitati toti elevii, profesorii si parintii, dupa tipul
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evenimentului - nu se vor face exceptii de persoane.

=  Daca va exista o solicitare de bani pentru protocolul evenimentului, aceasta va fi facuta de
catre parinti. Unitatea de invatamant nu accepta conditionarea unei sume fixe pentru toti
participantii, ci daca sunt solicitari, acestea trebuie sa fie pentru donatii benevole.

*  Pentru tot ceea ce este de méncare, trebuie adus aviz de la furnizor. In cazul in care este
ceva pregdtit acasd, se vor preleva probe care vor sta pentru 24 ore in frigiderul institutiei.

=  Orice se pregateste de mancare trebuie sa respecte regulile unei alimentatii sanatoase.

=  (Cadrul didactic responsabil al clasei are datoria de a informa parintii cu privire la alergiile
alimentare din clasag, iar parintii si elevii trebuie sa aduca pentru consum numai alimentele
care pot fi consumate de catre toti colegii.

=  Sevor evita manifestdrile extravagante care implica costuri mari.

Timpul pentru desfasurarea acestor evenimente va fi altul decat programul scolar.

Notificare privind colectarea datelor

Scoala Dr. Luca colecteaza informatii personale, inclusiv informatii despre sanatate, fotografii, adresa
si detalii de contact si informatii sensibile, despre elevi, parinti si tutori ca o parte esentiala a inscrierii
elevului la scoala Dr. Luca. Scopul principal al colectarii acestor informatii este de a desfasura actul
educational Tn conditiile legale.

Ocazional, informatii precum realizarile academice, activitatile elevilor si alte stiri si fotografii de
evenimente sunt publicate pe site-ul scolii, pe pagina de facebook a scolii precum si in buletine
informative scolare, in scopuri de marketing. Parintii sunt rugati sa informeze scoala cu privire la
schimbarile de numere de telefon, adresa, adrese de e-mail etc. pentru acces la date actuale in
situatiile de urgenta.

Reguli de utilizare a fotografiilor si filmarilor cu elevi realizate in incinta scolii

Fotografierea si filmarea elevilor in timpul activitatilor scolare este permisa numai cu acordul
scris al parintilor. Acordul scris al parintilor este cerut in momentul inscrierii in scoala. Acesta
are drept scop folosirea fotografiilor si filmarilor pentru promovarea activitatilor de invatare
ale scolii.

Fotografiile se folosesc in urmatoarele spatii:

= pagina web
= pagina facebook
= panourile din incinta institutiei

Fotografiile cu elevi care nu mai fac parte din colectivul scolii vor fi scoase de pe pagina
web la fiecare inceput de an scolar.

Scoala recomanda parintilor sa nu foloseasca in mediul virtual fotografiile realizate cu
ocazia evenimentelor scolare, cand nu pot fi controlate toate device-urile. Totusi, rdspunderea
este personalgd, iar parintii care incalca aceasta recomandare vor suporta consecintele legale.

Tn cadrul paginii facebook, fotografiile vor fi postate doar pe pagina scolii, nu pe
paginile personale ale profesorilor, elevilor sau parintilor. Acestia pot crea grupuri specifice
claselor lor pentru a impartasi fotografii si filmari.

Pagina web si pagina facebook a scolii vor fi sub administrarea unei singure persoane
care va raspunde pentru postarile efectuate.
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